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４．DCS の年末調整処理について 

４－１．DCS 年末調整処理の種類について 

１．同時年末調整 

  その年の最後に支払われる給与（賞与）の計算と同時に年末調整処理を行います。 

 

２．単独年末調整 

  その年の全ての支払処理が終った後に、年末調整処理のみ単独で行います。 

  所得税の還付金については振込処理が可能ですが、追徴となった場合はマイナス

支給となり別途お客様にて調整が必要です。単独年末調整のご契約をいただいて

いないお客様は、単独年末調整処理は行えません。  

 

※ 「１．同時年末調整」「２．単独年末調整」のどちらで年末調整を行うかは、ご

契約によります。翌年以降、「２．単独年末調整」に変更されたい場合は、DCS

営業担当者までご連絡ください。 

 

３．再年末調整  

  「１．同時年末調整」あるいは「２．単独年末調整」終了後、扶養親族数や金額

等のデータに追加・変更が発生し、年末調整処理のやり直しをしたい時は、再度、

年末調整処理を行うことができます。（必ず行う処理ではありません） 

 処理実施に際し、別途お申込みが必要です。 

 

４．確定申告  

   DCS のサービスではご用意しておりません。 

 

 ＜ご参考＞ 「年末調整」とは？ 

 給与の支払者は、毎月（日）の給与の支払の際に所定の「源泉徴収税額表」によっ

て所得税及び復興特別所得税の源泉徴収をすることになっていますが、その源泉徴

収をした税額の１年間の合計額は、給与の支払を受ける人の年間の給与総額につい

て納めなければならない税額（年税額）と一致しないのが通常です。 

 このような不一致を精算するため、１年間の給与総額が確定する年末にその年に納

めるべき税額を正しく計算し、それまでに徴収した税額との過不足額を求め、その

差額を徴収又は還付し精算することが必要となります。この精算の手続を「年末調

整」と呼んでいます。 （国税庁 HP 『年末調整のしかた』より一部抜粋） 
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４－２．DCS 年末調整処理サービスの流れ 

★年末調整事務サービス（北海道）
☆Web年末調整事務サービス（北海道）

ご利用のお客様の作業

★申告書納品(給与別送）
☆Web申告者の従業員サイトの公開
　 紙申告者の申告書の印刷

★回収した申告書等の送付　
☆従業員サイトの締め処理

マイナンバーを付加した
源泉徴収票・給与支払
報告書を作成

マイナンバーを付加し、
電子申請データを作成

                    お客様作業   ＤＣＳ作業

１０月給与
処理

再年末調整
処理

申告書の印刷、
封入作業

申告書等
のチェック

●年末調整処理申込書（給与以外で年末調整する場合のみ）
年末調整処理の申込

🔶Web申告者の申告内容のチェック、確認

　紙申告者の申告書のチェック

１２月給与
（賞与）処理
（単独年末
調整処理）

８
・
９
月

１１
月

申
込

前
処
理

１０
月

●年末調整処理に必要なデータの確認
現在の登録を確認をし、訂正があればデータを訂正

申告書の納品（紙帳票印刷オプション）

🔶Web申告者の従業員サイトの公開

　紙申告者の申告書の印刷

●申告書を従業員に配布＆回収

●データの訂正報告
１１月給与データ等に含めてデータの訂正

★☆年末調整データ等の納品
　　(添付ファイルをｅ－ｍａｉｌで送付)
納品された年末調整データの外部取込
後、入力（訂正追加）、仮処理、送信を行
う

年末調整事
務サービス

ＤＣＳ処理

１１月給与
処理

年末調整処理
受付

　●全てのお客様の作業

年末調整事務
サービス受付

事
前
処
理

一般
◆Web年末調整申告サービス（自社運用）

ご利用のお客様の作業

★☆年末調整事務サービスお申込み
　 PROSRVお客様サイトより

９月給与
処理

◎Webマイナンバー
ご利用の

お客様の作業

「差分データチェック」を実
施しマイナンバーを登録
状況を確認

「差分データチェック」を実
施しマイナンバーを登録
状況を確認

１２
月

●税務署（源泉徴収票）・市区町村（給与支払報告書）へ提出

年末調整データ
の作成

●再年末調整処理の申込
（本処理予定日の３営業日前まで）

●再年末調整処理の入力、送信

🔶Web申告者の前処理結果ファイル反映

　紙申請者の人事・給与（賞与）外部取込用
　　 データの作成と外部取込

●年末調整処理データの入力/仮・本処理送信
給与（賞与）の金額・勤怠データに含め、年調用データ

を入力、仮処理、送信を行う

●電子提出用データ（e-TAX eLTAX)ご利用のお客様

●源泉徴収票・給与支払報告書の提出

●年末調整処理結果の確認

●再年末調整処理結果の確認

再年末調整
を行う場合

の手順

 


