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V．還元資料について 

 

この章では、計算処理後にお客様に還元する資料についての詳細を説明致します。 

 

＜標準出力資料＞ 

支給明細書、支給明細台帳、支給明細総括表、社会保険一覧表 

 

＜差額遡及計算処理時出力帳票＞ 

遡及明細書、遡及台帳、遡及総括表 

 

※社会保険処理・私学共済処理・年末調整処理関連の帳票については、別冊をご参照下さい。 

 

１．帳票類の出力設定について 

 
各帳票の出力有無をはじめ、出力項目の設定、種類・部数の指定、改ページタイミング、並び順、小

計の取り方等の出力設定については、すべて弊社にて行います。変更が必要な場合は、「システム変更

依頼書」にて弊社宛ご連絡下さい。 

 

２．発送先別の仕分について 

 
発送コードを利用することにより、各帳票について拠点ごとの仕分を行うことが可能です。必要に応

じて権限設定よりユーザ ID ことに参照権限を付与してください。 
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３．支給明細書 

 
支給日に各従業員宛に配布していただく明細書です。 

 

①  

② 

③ 

④ 

⑤ 
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１）出力対象処理 
 

給与計算処理・賞与計算処理・差額計算処理（単独支給方式）・単独年末調整処理 

 

２）出力方法 
 

帳票出力機能から明細書を出力することができます。 

「給与計算手引書・操作編 > II． 操作・運用編 > ９． 外部出力 > ６）帳票出力」参照 

 

３）出力対象者 
 

在職者で総支給額・控除額・差引支給額のいずれかに金額のある方が対象となります（全従業員

を出力対象、と指定している場合を除きます）。 

退職者でも支給または控除のある方は対象となります。 

差額計算処理（合算支給方式）では作成しません。 

 

４）出力枚数 
 

基本的に一人あたり１枚ですが、金額項目が１枚あたりの表示上限数を超える場合は、上限を超

えた分が２枚目以降に表示されるため、複数枚となります(出力枚数の上限はありません)。 

 

５）種類 
 

宛名有（窓付き封筒に対応した宛名用ページを出力する形式）および、宛名無（明細ページのみ

出力する形式）の２種類があります。 

 

６）出力項目について 
 

※太字部分は必ず出力される項目です。 

 

① タイトル 
「給与（または賞与・差額）明細書」と印字されます。 

 

② 見出し 
支給対象年月、所属名称、社員番号、漢字/英字/カナ氏名、お客様番号-会社番号、漢

字会社名が印字されます。 

 

③ 金額欄 
基本的に金額のある項目のみ表示致します。 

支給項目：３９項目、控除項目：３９項目、その他項目：３４項目で上限を超える分

については２枚目以降に表示されます。 

 

④ 振込情報 
指定口座の銀行名および支店名、振込金額を表示致します。 

基本的には金額のある場合のみ表示致します。 

 

⑤ コメント欄 
本システムにてご送信いただいたコメントおよびお客様のご依頼により弊社のプログ

ラムにて作成いたしましたコメントを表示致します。 

表示の優先順位は１→弊社作成、２→本システム作成、となっております。 

1 人あたり最大 18 行で、18 行を超えたコメントについては表示されません。 
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  英字指定があった場合、以下の項目が変換されます。 

 

○支給年月 

「ＸＸＸＸ／ＸＸ」 

 

○タイトル（表紙・中） 

給与計算処理時：「ＰＡＹＲＯＬＬ ＳＬＩＰ」 

賞与計算処理時：「ＢＯＮＵＳ ＳＬＩＰ」 

差額計算処理時：「ＡＤＪＵＳＴ ＳＬＩＰ」 

※表紙タイトルが「親展」の場合→ 「Ｃｏｎｆｉｄｅｎｔｉａｌ」 

 

○見出し文字 

支給 →「ＡＬＬＯＷＡＮＣＥ」 

控除 →「ＤＥＤＵＣＴＩＯＮ」 

その他→「ＯＴＨＥＲ」 

 

○金額欄 

項目名が英字で表示されます。 

※英字での項目名登録が必要となります。 

 

・個人住所・所属名称・会社住所・会社名については、英字登録欄をご用意していないため漢字ま

たはカナによる表示となります。 

英字表記したいという場合は、カナ／漢字登録欄に英字で登録する必要があります。 

・振込銀行名・支店名については、全銀テーブル内に英字表記のデータが存在しないため英字出力

をすることができませんのであらかじめご了承下さい。 
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４．支給明細台帳 

 
支給明細書の控えとしてご覧いただいたり保管していただいたりするための帳票です。 

２種類の帳票を作成する事ができ、それぞれ異なる並び順を指定する事が可能です。 

 

 

 
 

１）出力対象処理 
 

給与・賞与・差額 

 

２）出力方法 
 

電子帳票機能から明細台帳を出力することができます。 

「給与計算手引書・操作編 > II． 操作・運用編 > １０． 電子帳票」参照 

 

３）出力対象者 
 

明細書出力対象者 

  

４）出力項目について 
 

① 見出し 

支給年月、お客様番号-会社番号-発送コード、ページ数、会社名、社員番号、漢字・カ

ナ氏名等が印字されます。 

 

① 

④ 

② 

③ 

⑤ 

⑥ 
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② 金額欄 
通常西暦による表示ですが、ご指定により和暦表示も可能です。 

和暦による表示をご希望の場合、弊社までご連絡下さい。 

 

③ 住所欄 
住所情報が印字されます。 

 

④ 明細メッセージ欄 
本システムにてご送信いただいたコメントおよびお客様のご依頼により弊社のプログ

ラムにて作成いたしましたコメントを表示致します。 

 

⑤ マスタ欄 
マスタ情報が印字されます。 

 

⑥ 振込情報欄 
振込口座情報が印字されます。 

 

 

  英字指定があった場合、以下の項目が変換されます。 

 

○タイトル 

給与計算処理の場合：「ＳＡＬＡＲＹ ＬＥＤＧＥＲ」 

賞与計算処理の場合：「ＢＯＮＵＳ  ＬＥＤＧＥＲ」 

差額計算処理の場合：「ＳＡＬＡＲＹ ＬＥＤＧＥＲ（ＡＤＪＵＳＴ）」  

 

○処理年月日 

「ＸＸＸＸ／ＸＸ／ＸＸ ＰＡＩＤ」 

 

○金額項目名 

明細書と同様 

 

○氏名 

ご登録のある英字氏名が適用されます。 

 

※タイトル・処理年月日については、会社として「英字指定」がある場合のみ適用されます。 

明細書同様、所属名称・会社名の英字表記は致しません。 
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５．支給明細総括表 

 
所属コードなどコード単位で項目別に金額を集計し、表示致します。 

４種類の並び順指定が可能です。 

 

 
 

１）出力対象処理 
 

給与・賞与・差額 

 

２）集計対象者 
 

明細書出力対象者 

  

３）出力項目について 
 

① 帳票コード（ＤＣＳ管理用） 
 

② タイトル 
給与支給時：「給与総括表」 

賞与支給時：「賞与総括表」 

差額支給時：「差額総括表」 

 

③ 支給年月日 
 

④ 帳票種類－部数 
並び順について最大４種類まで選択可能です。 

① ② 

③ 

④ ⑤ ⑥ 

⑦ ⑧ 
⑨ ⑩ ⑪ 

⑫ 
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⑤ 処理年月日 
 

⑥ ページ 
 

⑦ お客様番号－会社番号－発送コード 
 

⑧ お客様番号－会社番号、会社名 
台帳と同様です。 

 

⑨ 発送先別（発送コード） 
 

⑩ コード 
お客様指定のコード（所属コード等）で並び順および集計するために使用したコード

です。 

お客様の指定の桁数分表示してあります（最大１０桁）。サンプルは５桁です。 

コードの頭何桁目で集計を行ったかを示すために「＊」を表示してあります。 

たとえば、サンプルでは頭１桁で集計を行っているため「２＊＊＊＊」と２桁目以降

に「＊」をセットしてあります。 

なお、集計方法の設定については弊社にて行っております。変更等ご希望がある場合

は弊社までご連絡下さい。 

 

⑪ 人数 
集計対象となった従業員の男性／女性別人数および合計人数を表示しています。 

 

⑫ 金額項目 
お客様より表示指定のあった項目名および金額を支給・控除・その他に分けて表示致

します。 

１枚あたり最大３３０項目（１列あたり５５項目 × ６列）まで表示可能です。 

３３０項目を超える分については、次ページ以降に表示されます。 

 

  英字指定があった場合、以下の項目が変換されます。 

 

○タイトル 

給与支給時：「ＰＡＹＲＯＬＬ ＬＩＳＴ」 

賞与支給時：「ＢＯＮＵＳ ＬＩＳＴ」 

差額支給時：「ＰＡＹＲＯＬＬ ＬＩＳＴ（ＡＤＪＵＳＴ）」 

 

○支給年月日 

「ＸＸＸＸ／ＸＸ／ＸＸ ＰＡＩＤ」 

 

○見出し項目 

支給 ：「ＡＬＬＯＷＡＮＣＥ」 

控除 ：「ＤＥＤＵＣＴＩＯＮ」 

その他：「ＯＴＨＥＲ」 

 

○金額項目名 

英字項目名（あらかじめお執り決めした名称） 

 

※明細書・台帳と同様、会社名の英字出力は致しません。 

また、見出しで「発送先別」「コード」「人数」の部分についての書き換えはできませんのであら

かじめご了承下さい。 
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６．マイナス支給者リスト 

 
帳票としての出力は廃止しました。 

計算した結果、差引支給額がマイナスになった方の一覧は、給与、賞与、差額（単独支給時のみ）、単

独年末調整処理の結果メッセージより「No：W202」として出力されます。 

 

 

７．金種表 

 
現金支給がほぼ発生せず利用者が見込めないため廃止しました。 

 

 

８．社会保険一覧表 

 
帳票としての出力は廃止しました。 

各従業員の社会保険料について、個人負担分／会社負担分／全体金額などの一覧を取得したい場合は、 

「外部出力 > データ出力 > ファイル作成指示情報 > 標準提供パターン（社会保険一覧表本処理結

果）」からデータを出力できます。 

 

 

９．年齢到達者リスト 

 
帳票としての出力は廃止しました。 

介護保険の徴収開始年齢（４０歳）、停止年齢（６５歳）、厚生年金の徴収停止年齢（７０歳） 

および後期高齢者医療制度による健康保険の徴収停止年齢（７５歳）に到達される方が存在した場合、

当月到達される方および翌月到達される方の各保険料を一覧表示致します。 

給与計算時の仮処理指示実行時に一覧表を作成し、Excel ファイルを出力します。 

１０．金額項目一覧表 

 
利用者が見込めないため廃止しました。 

 

 

１１．配布管理台帳 

 
従来表示していたページ数などのデータが取得できなくなるため廃止しました。 
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１２．遡及明細書 

 
差額遡及を行った際に、個人宛に配布していただく明細書です。 

月毎の各項目の遡及内容を表示してあります。 

① 

② 

③ 

④ 
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１）出力対象者 
 

差額遡及金額の発生した方 

 

２）出力方法 
 

帳票出力機能から明細書を出力することができます。 

「給与計算手引書・操作編 > II． 操作・運用編 > ９． 外部出力 > ６）帳票出力」参照 

 

３）出力枚数 
 

基本的に一人あたり１枚ですが、出力項目数が上限の１３項目を超えている場合は、２枚となり

ます。 

 

４）種類 
 

宛名有（窓付き封筒に対応した宛名用ページを出力する形式）および、宛名無（明細ページのみ

出力する形式）の２種類があります。 

 

５）出力項目について 
 

① タイトル 

支給明細書と同様です 

 

② 見出し 
支給対象年月、所属名称、社員番号、漢字/英字/カナ氏名、お客様番号-会社番号、漢

字会社名が印字されます。 

 

③ 金額欄 
基本給・残業代など各項目についての遡及金額を月毎に表示します。 

給与は最大 12 回分、賞与 2 回分まで表示することができます。 

また項目については 1 枚あたり 13 項目まで表示可能です。 

 

④ コメント欄 
支給明細書と同じく 1 名あたり 18 行まで表示可能です。 

１～９行目が左欄、１０～１８行目が右欄に表示されます。 

詳細については支給明細書のコメント欄と同様です。 

 

 

  英字指定があった場合、以下の項目が変換されます。 

 

○タイトル 

「ＰＡＹＲＯＬＬ ＳＬＩＰ（ＲＥＴＲＡＣＥ）」 

ただし、「親展」の場合は、「【Ｃｏｎｆｉｄｅｎｔｉａｌ】」 

 

○支給年月日 

「ＸＸＸＸ／ＸＸ」 

 

○金額項目名 

英字項目名（あらかじめお執り決めした名称） 

 

※他帳票と同様、会社名の英字出力は致しません 

「計算対象月」等の見出し項目についての書き換えはできませんのであらかじめご了承下さい。 
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１３．遡及明細台帳 

 
帳票としての出力は廃止しました。 

各従業員の遡及明細書の控えとして一覧を取得したい場合は、「外部出力 > データ出力 > ファイル

作成指示情報 > 標準提供パターン（差額本処理遡及明細）」からデータを出力できます。 

 

 

１４．遡及明細総括表 

 
遡及金額について、所属コードなどのコード単位で月別／項目別に集計を行った結果を表示致します。 

出力項目については遡及明細書と同一となります（最大２６項目）。 

 

１）集計対象者 
 

遡及明細出力対象者 

 

 

  英字指定があった場合、以下の項目が変換されます。 

 

○タイトル 

「ＰＡＹＲＯＬＬ ＬＩＳＴ（ＲＥＴＲＡＣＥ）」 

 

○支給年月日 

「ＸＸＸＸ／ＸＸ／ＸＸ ＰＡＩＤ」 

 

○金額項目名 

英字項目名（あらかじめお執り決めした名称） 

 

※他帳票と同様、会社名の英字出力は致しません 

「計算対象月」等の見出し項目についての書き換えはできませんのであらかじめご了承下さい。 
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 帳票出力時のオプション機能について 

 

帳票のオプション機能として以下の機能をご用意いたしております。 

 

①英字表記 

「外資系のため、英語を基本としているため帳票類は英字で出力したい」 

「外国籍の人のみ英字で出力したい」 

などという場合、 

明細書のみ英字にしたい、という場合は個人属性の「英字使用」にチェックして下さい。 

また、会社全体として明細以外の帳票類を英字出力したい、という場合は弊社にて設定を行いま

すのでご連絡下さい。なお、会社全体として英字出力の指定をした場合、以下の帳票すべてに英

字表記が適用されます。 

 

支給明細書・台帳・総括表 

遡及明細書・遡及総括表 

 

※マイナス支給者リスト・金種表・社会保険一覧表・年齢到達者リスト・金額項目一覧表につい

ては、支給年月日欄にのみ英字が適用されます。 

 

②和暦表示 

弊社のホスト機にて出力する帳票に表示する日付について、標準は西暦となっております。 

「和暦表示したい」という場合は、弊社にて設定を行いますのでご連絡下さい。 

「和暦表示」の指定を行った場合、以下の帳票の支給年月日欄に和暦が適用されます。 

 

支給明細書・台帳・総括表 

遡及明細書・遡及総括表 

 

なお、「明細書のみ和暦表示」などというように、帳票ごとの設定はできませんのであらかじめ

ご了承下さい。 

 

③帳票のタイトル書き換え（有償） 

「給与明細書ではなくて、報酬明細書、にしたい」 

「夏期賞与明細書、冬期賞与明細書、など賞与の内容がわかるタイトルにしたい」 

などという場合、弊社にご依頼いただければ設定が可能です。 

なお、以下の帳票についてタイトルの書き換えが可能です。 

 

支給明細書・台帳・総括表 

遡及明細書・遡及総括表 

 

その他帳票に関するご要望等ございましたら、弊社までご相談下さい。 

対応が可能かどうかお答え致します。 

 


