
4. 付録

4.1. 外部取込ファイルレイアウト
桁

数
:

項
目

の
最

大
入

力
可

能
桁

数
必

須
:

●
は

必
須

項
目

　
A

B
C

D
E

F
G

H
I

J
K

L
M

N
O

P
Q

R
S

T
U

V
W

お 客 様 番 号

会 社 番 号

社 員 番 号

生 年 月 日

カ ナ 氏 名 ・ 姓

カ ナ 氏 名 ・ 名

漢 字 氏 名 ・ 姓

漢 字 氏 名 ・ 名

個 人 番 号

任 意 項 目 １

任 意 項 目 ２

任 意 項 目 ３

任 意 項 目 ４

任 意 項 目 ５

任 意 項 目 ６

任 意 項 目 ７

任 意 項 目 ８

任 意 項 目 ９

任 意 項 目 １ ０

自 動 削 除 年 月 日

提 出 申 告 書 名

提 出 年 月

備 考

4
3

12
8

15
15

6
6

12
50

50
50

50
50

50
50

50
50

50
8

50
6

50
●

●
●

半
半

半
半

半
半

全
全

半
全

半
全

半
全

半
全

半
全

半
全

半
全

半
全

半
全

半
全

半
半

全
半

半
全

半

*4
*3

*1
*2

*5
*6

*7

*1
生

年
月

日
は

、
8桁

で
入

力
。
(例

:
20

03
年

1月
1日

 ⇒
 2

00
30

10
1)

*2
自

動
削

除
年

月
日

は
、

8桁
で

入
力

。
(例

:
20

17
年

1月
1日

 ⇒
 2

01
70

10
1)

マ
イ

ナ
ン

バ
ー

管
理

シ
ス

テ
ム

の
会

社
設

定
で

自
動

削
除

機
能

が
有

効
の

場
合

、
登

録
さ

れ
た

日
付

に
自

動
で

マ
イ

ナ
ン

バ
ー

管
理

シ
ス

テ
ム

よ
り情

報
(家

族
情

報
含

む
)が

削
除

さ
れ

ま
す

。
(自

動
削

除
機

能
の

設
定

は
お

客
様

管
理

者
に

よ
り、

有
効

/無
効

の
設

定
が

可
能

で
す

)
*3

給
与

計
算

シ
ス

テ
ム

に
登

録
さ
れ

て
い

る
本

人
情

報
との

紐
付

け
に

利
用

。
*4

お
客

様
番

号
が

3桁
の

お
客

様
の

場
合

、
頭

に
ゼ

ロ
を

付
け

て
登

録
し

て
くだ

さ
い

。
(例

:
A

01
 ⇒

 0
A
01

)
*5

未
入

力
の

場
合

、
会

社
情

報
管

理
画

面
で

設
定

し
た

「提
出

申
告

書
名

の
初

期
値

」は
登

録
さ
れ

ま
せ

ん
。

*6
申

告
書

を
提

出
し

た
年

月
を

入
力

。
(例

:
20

17
年

10
月

 ⇒
 2

01
71

0)
(未

入
力

の
場

合
、
個

人
番

号
を

登
録

し
た

登
録

日
時

点
の

年
月

は
登

録
さ
れ

ま
せ

ん
。

)
*7

従
業

員
が

個
人

番
号

を
提

出
さ

れ
な

い
場

合
の

経
緯

等
の

記
録

個 人 番 号 情 報 ・ 本 人

Ex
ce

lｾ
ﾙ

項 目 名 桁
数

外
部

取
込

フ
ァイ

ル
レ

イ
ア

ウ
ト

表
（

個
人

番
号

情
報

_本
人

）

必
須

全
半

角

備
考
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桁
数

:
項

目
の

最
大

入
力

可
能

桁
数

必
須

:
●

は
必

須
項

目
　

A
B

C
D

E
F

G
H

I
J

K
L

M
N

O
P

Q
R

S
T

U
V

W
X

Y
お 客 様 番 号

会 社 番 号

社 員 番 号

配 偶 者 区 分

生 年 月 日

カ ナ 氏 名 ・ 姓

カ ナ 氏 名 ・ 名

漢 字 氏 名 ・ 姓

漢 字 氏 名 ・ 名

個 人 番 号

任 意 項 目 １

任 意 項 目 ２

任 意 項 目 ３

任 意 項 目 ４

任 意 項 目 ５

任 意 項 目 ６

任 意 項 目 ７

任 意 項 目 ８

任 意 項 目 ９

任 意 項 目 １ ０

自 動 削 除 年 月 日

非 居 住 区 分

提 出 申 告 書 名

提 出 年 月

備 考

4
3

1
2

1
8

1
5

1
5

6
6

1
2

5
0

5
0

5
0

5
0

5
0

5
0

5
0

5
0

5
0

5
0

8
1

5
0

6
5
0

必
須

●
●

●
●

●
○

○
○

○

全
半

角
半

半
半

半
半

半
半

全
全

半
全

半
全

半
全

半
全

半
全

半
全

半
全

半
全

半
全

半
全

半
半

半
全

半
半

全
半

備
考

*
6

*
5

*
1

*
2

*
3

*
3

*
3

*
3

*
4

*
4

*
７

*
８

*
9

*
5

*
5

*
5

*
5

*
5

*
1

配
偶

者
区

分
は

「0
:

そ
の

他
扶

養
者

」ま
た

は
、
「1

:
配

偶
者

」を
入

力
。

*
2

生
年

月
日

は
、
8
桁

で
入

力
。
(例

:
2
0
0
3
年

1
月

1
日

 ⇒
 2

0
0
3
0
1
0
1
)

*
3

カ
ナ

氏
名

・姓
、

カ
ナ

氏
名

・名
、
漢

字
氏

名
・姓

、
漢

字
氏

名
・名

の
う

ち
、

い
ず

れ
か

１
つ

は
必

須
入

力
。

*
4

自
動

削
除

年
月

日
は

、
8
桁

で
入

力
。
(例

:
2
0
1
7
年

1
月

1
日

 ⇒
 2

0
1
7
0
1
0
1
)

マ
イ

ナ
ン

バ
ー

管
理

シ
ス

テ
ム

の
会

社
設

定
で

自
動

削
除

機
能

が
有

効
の

場
合

、
登

録
さ
れ

た
日

付
に

自
動

で
マ

イ
ナ

ン
バ

ー
管

理
シ

ス
テ

ム
よ

り
情

報
が

削
除

さ
れ

ま
す

。
(自

動
削

除
機

能
の

設
定

は
お

客
様

管
理

者
に

よ
り
、
有

効
/無

効
の

設
定

が
可

能
で

す
)

*
5

給
与

計
算

シ
ス

テ
ム

に
登

録
さ
れ

て
い

る
家

族
情

報
と
の

紐
付

け
に

利
用

。
*
6

お
客

様
番

号
が

3
桁

の
お

客
様

の
場

合
、
頭

に
ゼ

ロ
を

付
け

て
登

録
し

て
くだ

さ
い

。
(例

:
A

0
1
 ⇒

 0
A
0
1
)

*
7

未
入

力
の

場
合

、
会

社
情

報
管

理
画

面
で

設
定

し
た

「提
出

申
告

書
名

の
初

期
値

」は
登

録
さ

れ
ま

せ
ん

。
*
8

申
告

書
を

提
出

し
た

年
月

を
入

力
。
(例

:
2
0
1
7
年

1
0
月

 ⇒
 2

0
1
7
1
0
)

(未
入

力
の

場
合

、
個

人
番

号
を

登
録

し
た

登
録

日
時

点
の

年
月

は
登

録
さ
れ

ま
せ

ん
。
)

*
9

従
業

員
が

個
人

番
号

を
提

出
さ
れ

な
い

場
合

の
経

緯
等

の
記

録

個 人 番 号 情 報 ・ 家 族

E
xc

e
lｾ

ﾙ
項 目 名 桁
数

外
部

取
込

フ
ァイ

ル
レ

イ
ア

ウ
ト

表
（

個
人

番
号

情
報

_
家

族
）
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桁
数

:
項

目
の

最
大

入
力

可
能

桁
数

必
須

:
●

は
必

須
項

目
　

A
B

C
D

E
F

G
H

I
J

お 客 様 番 号

会 社 番 号

社 員 番 号

配 偶 者 区 分

生 年 月 日

カ ナ 氏 名 ・ 姓

カ ナ 氏 名 ・ 名

漢 字 氏 名 ・ 姓

漢 字 氏 名 ・ 名

削 除

4
3

1
2

1
8

1
5

1
5

6
6

2
必

須
●

●
●

●
△

●

全
半

角
半

半
半

半
半

半
半

全
全

全

備
考

*
5

*
1

*
2

*
4

*
3

*
1

配
偶

者
区

分
は

「0
:

そ
の

他
」、

「1
:

配
偶

者
」、

「2
:

本
人

」を
入

力
。

*
2

生
年

月
日

は
、
8
桁

で
入

力
。
(例

:
2
0
0
3
年

1
月

1
日

 ⇒
 2

0
0
3
0
1
0
1
)

*
3

配
偶

者
区

分
が

、
「0

:
そ

の
他

」、
「1

:
配

偶
者

」の
場

合
、
必

須
。

*
4

削
除

時
は

、
「削

除
」と

登
録

。
*
5

お
客

様
番

号
が

3
桁

の
お

客
様

の
場

合
、
頭

に
ゼ

ロ
を

付
け

て
登

録
し

て
くだ

さ
い

。
(例

:
A
0
1
 ⇒

 0
A
0
1
)

個 人 番 号 情 報 ・ 削 除

E
xc

el
ｾﾙ

項 目 名 桁
数

外
部

取
込

フ
ァイ

ル
レ

イ
ア

ウ
ト

表
（

個
人

番
号

情
報

_
削

除
）
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桁
数

:
項

目
の

最
大

入
力

可
能

桁
数

必
須

:
●

は
必

須
項

目
　

A
B

C
D

E
お 客 様 番 号

会 社 番 号

変 更 前 社 員 番 号

変 更 後 社 員 番 号

変 更 前 社 員 番 号 の 削 除
4

3
1
2

1
2

2
●

●
●

●

半
半

半
半

全

*
4

*
3

*
1

*
2

*
1

変
更

前
社

員
番

号
で

指
定

し
た

、
本

人
情

報
、
家

族
情

報
を

登
録

し
た

社
員

番
号

へ
複

製
し

ま
す

。
*
2

現
在

、
利

用
し

て
い

る
本

人
情

報
の

社
員

番
号

を
登

録
し

ま
す

。
*
3

変
更

前
の

社
員

番
号

を
削

除
す

る
場

合
、
「削

除
」を

登
録

し
て

くだ
さ
い

。
入

力
し

な
い

場
合

は
、

変
更

前
の

社
員

番
号

（
社

員
番

号
に

紐
づ

く本
人

情
報

及
び

家
族

情
報

）
は

削
除

さ
れ

ま
せ

ん
。

*
4

お
客

様
番

号
が

3
桁

の
お

客
様

の
場

合
、
頭

に
ゼ

ロ
を

付
け

て
登

録
し

て
くだ

さ
い

。
(例

:
A
0
1
 ⇒

 0
A
0
1
)

個 人 番 号 情 報 ・ 本 人

E
x
ce

lｾ
ﾙ

項 目 名 桁
数

必
須

全
半

角

備
考

外
部

取
込

フ
ァ
イ

ル
レ

イ
ア

ウ
ト

表
（

社
員

番
号

変
更

（
本

人
・家

族
）

）
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桁
数

:
項

目
の

最
大

入
力

可
能

桁
数

必
須

:
●

は
必

須
項

目
　

A
B

C
D

E
F

G
H

I
J

K
L

M
お 客 様 番 号

会 社 番 号

社 員 番 号

変 更 前 生 年 月 日

変 更 後 生 年 月 日

変 更 前 カ ナ 氏 名 ・ 姓

変 更 前 カ ナ 氏 名 ・ 名

変 更 後 カ ナ 氏 名 ・ 姓

変 更 後 カ ナ 氏 名 ・ 名

変 更 前 漢 字 氏 名 ・ 姓

変 更 前 漢 字 氏 名 ・ 名

変 更 後 漢 字 氏 名 ・ 姓

変 更 後 漢 字 氏 名 ・ 名

4
3

12
8

8
15

15
15

15
6

6
6

6
必

須
●

●
●

●
●

○
○

○
○

○
○

全
半

角
半

半
半

半
半

半
半

半
半

全
全

全
全

備
考

*
4

*
3

*
1

*1
*
2

*
2

*
2

*
2

*
2

*
2

*
2

*
2

*
3

*
3

*
3

*
3

*
3

*
3

*
3

*
3

*
3

*
3

*1
生

年
月

日
は

、
8桁

で
入

力
。
(例

:
20

03
年

1月
1日

 ⇒
 2

00
30

10
1)

*2
カ

ナ
氏

名
・姓

、
カ

ナ
氏

名
・名

、
漢

字
氏

名
・姓

、
漢

字
氏

名
・名

の
う
ち

、
い

ず
れ

か
１

つ
は

必
須

入
力

。
*3

給
与

計
算

シ
ス

テ
ム

に
登

録
さ
れ

て
い

る
家

族
情

報
との

紐
付

け
に

利
用

。
*4

お
客

様
番

号
が

3桁
の

お
客

様
の

場
合

、
頭

に
ゼ

ロ
を

付
け

て
登

録
し

て
くだ

さ
い

。
(例

:
A
01

 ⇒
 0

A
01

)

個 人 番 号 情 報 ・ 家 族

Ex
ce

lｾ
ﾙ

項 目 名 桁
数

外
部

取
込

フ
ァイ

ル
レ

イ
ア

ウ
ト

表
（

家
族

キ
ー

変
更

（
家

族
）

）
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