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0.1.  本資料｢PROSRV on Cloud 操作講習会資料 1-3 ～住民税管理編～｣について 

 

 2024年4月より、拡張機能であった「住民税管理」が標準機能として開放されたため、 

 「PoC拡張機能講習会資料(届出管理編)」より分離し、本資料を作成しています。 

 

（1）届出管理（『人事管理』タブ - 『届出管理』メニュー）について 

  「健保・厚年届出作成」「雇保届出作成」「住民税管理」「退職所得管理」からなります。 

「住民税管理」以外は拡張機能のご契約が必要です。（ご契約がない場合、「外部取込」 

「住民税管理」以外のメニューは見えません） 

  拡張機能の操作については「PoC拡張機能講習会資料(届出管理編)」をご参照ください。 

 

『人事管理』⇒『届出管理』（拡張機能あり） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

赤枠：標準機能 

青枠：拡張機能 



 

 

5 

『人事管理』⇒『届出管理』（拡張機能なし） 

 

①特別徴収税額通知管理 
eLTAXより提供されている「PCdesk」にて取得可能な「特別徴収税額通知データ」 
（以下、「税額通知データ」）を管理することができます。 
②へ連携できます。 

 
②住民税月割額管理 
特別徴収税額の各月納付額（以下、「月割額」）の管理と、給与への連携ができます。 

 
③住民税税額通知書管理 
eLTAXより提供されている「PCdesk」にて取得可能な「税額通知書（納税義務者一覧）、 
特徴税額通知（通知書）、特徴税額通知（URL）」（以下、「税額通知書」）を管理する 
ことができます。 
従業員ポータルサイトの「お知らせ」から従業員様が閲覧することができます。 

 
④給与所得者異動届出書作成 
｢特別徴収・給与支払報告に係る給与所得者異動届出書｣（以下、「住民税異動届」）の 
作成ができます。 

  ・『人事』メニューに登録した人事データ等を連携。 
  ・帳票（PDF）もしくは電子データで「住民税異動届」を作成。 
  ・◎Webマイナンバー管理サービス（別契約）に取り込むことによって、 

マイナンバーを付加することも可能。 
 
⑤外部取込 
 ①「税額通知情報」、②「住民税情報登録」、④「異動届情報詳細」へ、Excelファイル 
（またはcsvファイル）で取り込むことができます。  

 

④ 

① 

② 

③④ ⑤ 

③ 

③ 

④ 
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<PROSRV on Cloud、◎Ｗｅｂマイナンバー管理サービスより出力可能な帳票（PDF）、電子データ> 

カテゴリ 届出書名 種類
PROSRV

(マイナンバー無)

PROSRVから

Webマイナンバーへの連携

Webマイナンバー

(マイナンバー有)
補足

帳票 ○ ○ ●
従業員本人に渡す場合は

マイナンバー不要

電子データ ○ ○ ●

住民税管理
給与支払報告書・特別徴収に係わる

給与所得者異動届出書

 

 〇・・・出力可能 
 ●・・・原則そのまま提出可能 

 

（2）住民税管理のマニュアルと外部取込のご案内 

１）マニュアル 

・｢住民税管理機能手引書｣ 

｢PROSRVお客様サイト｣－｢各種ドキュメント｣－｢PROSRV on Cloud｣－｢マニュアル｣ 

－｢住民税管理｣ 

 

 

２）外部取込ファイル 

｢PROSRVお客様サイト｣－｢各種ドキュメント｣－｢PROSRV on Cloud｣－｢書式・ファイル集｣ 

－｢外部取り込みファイル｣－｢給与系｣ 

 

  

１） 

２） 


