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4.4. チェックリスト出力 

 

『給与計算』⇒『給与』「チェックリスト出力」 
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入力、及び変更した人事情報・給与情報を確認するためのチェックリストを作成する画面です。 

チェックリストを作成し、登録データを確認後、修正する必要があれば、修正をおこなってください。 
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＜操作手順＞ 

① 出力する対象の帳票名称の一覧が「チェックリスト出力」に表示されます。出力したい帳票 

をチェックします。 

② 金額系チェックリストには、入力画面設計で設定した定義 ID単位で出力できます。 

③ トータルチェックリストでは出力ファイル（PDF ファイル,MS Excel 2003以前（*.xls）,MS Excel 

2007以降（*.xlsx））を選択して、帳票を出力することができます。 

④ 「出力条件」にて、出力日時指定、表示順、出力対象者の絞込みができます。 

⑤ 対象者検索（チェックリストに出力する対象者の絞込み）することが可能です。 

⑥ 「①」～「⑤」が完了したら画面下部にある「作成」ボタンを押下します。 

⑦ 「⑥」にて、作成指示された帳票が「ダウンロードチェックリスト一覧」にて表示されます。 

ステータスが「正常終了」した帳票は、ダウンロード可能となります。 

⑧ ステータス状況を更新したい場合には、「再読込」ボタンを押下してください。 

⑨ 作成した帳票を削除したい場合には、「ダウンロードチェックリスト一覧」より削除したい帳票

を選択し、「削除」ボタンを押下してください。 

 

※ 作成したチェックリストは、作成日を含め３日間ダウンロードが可能です。 

※ ユーザ単位に作成されるため、他のユーザが作成したリストは参照できません。  

 

＜チェックリスト出力例＞ 

 

  


