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１．『外部出力』メニュー「データ出力」 

  ※PROSRV お客様サイト「各種ドキュメント」-「PROSRV on Cloud」-「マニュアル」

-「操作説明資料」-「給与計算サービス」の『外部出力操作資料.pdf』 

    にて詳細な操作方法を確認いただけます。 

『その他』⇒『外部出力』「データ出力」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１.１.  外部出力事前準備 

1) 出力項目設定 

出力する項目を設定します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 「出力項目設定一覧」画面を開き、設定を新たに追加する場合は、画面左下の「追加」ボ

タンを押下し、変更をする場合は「編集」ボタンを押下してください。 

② システムが標準で提供する定義（標準提供パターン）を表示する場合は、画面左上の「標

準提供パターン表示」チェックボックスにチェックを入れてください。 

標準提供パターンとは 

利用頻度が高いと思われる項目を弊社が予め設定した出力定義です。画面の「標準提供 

パターン表示」チェックボックスのオン/オフにより、お客様が作成した出力定義と標準 

提供パターンの表示が切り替わります。 

① 

① 

②  

1. 
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③ 「外部出力項目設定登録」画面が表示されたら、出力したい「情報カテゴリ」及び、 

「対象情報」を選択します。（「情報カテゴリ」を選択すると、そのカテゴリに属する「対象情

報」が選択可能となります。） 

 

④ 出力可能項目の表示が切り替わるので、出力項目定義 ID、名称を入力してください。 

 

⑤ 出力したい項目を「出力可能項目」から選択し、 を押下することで「出力項目」へ移動さ

せることが可能です。また、「出力項目」から削除したい場合は、「出力項目」内の項目を

選択し、 を押下することで削除可能です。 

※ 押下で、全項目追加。 押下で、全項目削除。「出力項目」内の項目を選択し、 、

、 、 を押下することで、出力項目を上下に移動させることが可能です。 

※「集計」、「グループ」を設定することで、グループ毎の合計値や最大値等を出力するこ

とも可能です。「出力項目」の設定が完了したら、「更新」ボタンを押下してください。更新

が完了したら「外部出力項目設定一覧」画面が表示されますので、一覧に登録内容が反

映されていることを確認してください。更新にて確定してください。 

 

⑥ 「更新」ボタンにて確定してください。 

 

 

③ 

④ 

⑤ 
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2) 出力条件設定  

出力する際の条件を設定します。（省略可能） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 「外部出力条件設定一覧」画面を開き、設定を新たに追加する場合は、 

画面左下の「追加」ボタンを押下し、変更する場合は「編集」ボタンを押下してください。 

 

  

① 
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② 「外部出力条件設定登録」画面が表示されたら、「設定情報」を入力してください。「情報

カテゴリ」、「対象情報」を選択すると、選択した内容に属する項目が「出力条件一覧」に設

定されます。 

③ 「出力条件一覧」に条件を入力してください。「項目名」、「条件」、「設定値」、「結合」を組

み合わせることで、出力する情報を絞ることが可能です。 

④ 入力が完了したら、「更新」ボタンを押下してください。更新が完了したら、「外部出力条件

設定一覧」画面が表示されますので、一覧に登録内容が反映されていることを確認してく

ださい。 

※ 条件を設定する際は、上から順に間をあけずに登録してください。 

※ 最大２５６項目までの登録となります。 

 

(※) 計算対象区分 ～と等しい(=)  1（半角数字の 1） 

既退職者、当月退職で退職即支給停止者を除き、今月計算した人のみを出力する 

場合の条件です。 

   支給／控除がなくても、在職者であれば出力対象に含まれます。（休職者など） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 

③ 

④ 

（※） 
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＜出力条件設定例＞ 

① 『人事』メニュー「住所情報」より、最新の住所情報を出力する 

 

 

② 『人事』メニュー「家族情報」より、扶養対象の家族を出力する 

  

 

③ 『人事』メニュー「所属マスタ」より、履歴登録されている所属コードの最新分を出力する 
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④ 「給与計算仮処理結果(最新)」より、在職者かつ処理対象者を出力する 

 

 

⑤ 「給与計算本処理結果(履歴)」より、2018 年 4 月給与の処理対象者を出力する 

 

 

⑥ 「給与計算本処理結果(履歴)」より、 

2018 年 4 月給与の処理結果のうち所属コードが 10000 と 20000 の処理対象者を 

出力する 
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3) 出力ファイル設定 

「出力項目設定」画面、「出力条件設定」画面で作成した設定情報をもとに、ファイルを出力す

る際の形式を設定します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ 「標準提供パターン表示」チェックボックス  

システムが標準提供する出力ファイル定義情報が一覧表示されます。 

 

① 「外部出力ファイル設定一覧」画面を開き、設定を新たに追加する場合は、画面左下の

「追加」ボタンを、変更する場合は「編集」ボタンを押下してください。 

 

「複製」ボタンを押下すると、登録済みの情報はそのままに新しい出力ファイル定義として

追加する事が出来ます。 

 

「追加」「編集」「複製」いずれかのボタンを押下すると、「外部出力ファイル設定登録」画面

が表示されます。遷移時に押下したボタンにより、次のように入力項目が変わります。 

  

① 

① 



 

 

10 

 

・「追加」または「編集」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ②「設定情報」を入力してください。「出力項目定義」を選択すると、選択した内容に属する条 

   件設定が「出力条件定義」リストにセットされます。 

   ※「出力条件定義」は省略（設定なし）することもできます。 

     （省略すると全従業員分のデータが出力されます） 

 

・「複製」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ② 「複製情報」を入力してください。「対象情報」など必要な情報を入力してください。 

 

③ 入力が完了したら、「更新」ボタンを押下してください。更新が完了したら、「外部出力 

ファイル設定一覧」画面が表示されますので、一覧に登録内容が反映されていることを 

確認してください。 

  

② 

③ 

② 

 

③ 

※ 
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１.2.  外部データ出力 

1) ファイル作成指示 

「出力ファイル設定」画面で作成した設定情報をもとに、ファイルを出力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 「外部出力ファイル作成指示」を開きます。 

② ファイル作成指示情報より、出力したいファイルに該当するチェックボックスにチェックしま

す。（チェックは複数付けることが可能です。） 

③ 「作成」ボタンを押下してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ 「ファイルダウンロード」画面が表示されます。「ダウンロード一覧」に「②」で選択したファイ

ルの「ステータス」に作成状況が表示されます。「ステータス」が『正常終了』となるまでは

作成中のため、画面左下の「再読込」ボタンを何度か時間を空けて押下してください。 

⑤ 『正常終了』後、「ダウンロード」のリンクをクリックすることで、ファイルをダウンロードする 

ことが可能です。  

① 

② 

③ 

④ ⑤ 

④ 
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＜出力例＞ 

 

※  作成したファイルは、作成日を含め約３日間ダウンロードが可能です。 

※ ユーザ単位に作成されるため、他のユーザが作成したリストは参照できません。 

 

 

※出力対象のデータが存在しなかった場合は、以下のように表示されファイルは作成されません。 
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１.3.  集計データ出力 

データの合計値や、人数（カウント）、平均、最大値/最小値をとることができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

特定の項目単位で集計を行う場合、「グループ」（①）をチェックしてください。 

その項目が集計単位となります。チェック後、その行は緑色で表示され、表の最上位に 

移動します。集計の種類は集計（②）で選択します。 

 

↑上記例は、支給年月日・所属コード毎の各勤怠項目の合計値を出力する画面の例です。 

 ＜出力例＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

① 

② 


