
6. 付録

6.1. 自動送信メールテンプレート一覧

Web明細書配信サービスより、従業員様に自動的に送られるメールテンプレート一覧は以下となります。
（会社の設定により、以下メールテンプレートと異なる場合もあります。）

Web明細書配信サービス関連メール

内容
明細通知メール
パスワード発行通知メール
パスワード変更完了通知メール
サブメールアドレス認証キー通知メール
通知書配信通知メール

≪項目説明≫
＊メール文内に記載されている「｛ ｝」括弧内の文字についてはサンプルデータを入れています。
青字の｛｝部分は、お客様にて設定変更できません。

D06 通知書未受領者通知メール 従業員様
D05 従業員様
D04 従業員様

従業員様
従業員様
従業員様

受信No
D01
D02
D03
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No.D01　明細通知メール

Web明細書配信サービス関連メール

メール配信先

英語

Mail automatically sent from Web Payslip System.

New Payslip available.

Please log in to Web Payslip System and check slip.

If logging in difficulties persist, please contact  HR/Personnel division.

D01 明細通知メール

明細書が発行された際に従業員様に通知されます。

このメールはWeb明細書配信サービスにより自動配信されました。

あなたに新しい明細書が発行されました。

Web明細書配信サービスにログインして明細書を取得してください。

Web明細書配信サービスのURLが分からない場合は

人事・給与ご担当者様にお問い合わせください。

日本語

受信：従業員様

明細配信用メールアドレスのみ登録　→　明細配信用メールアドレス

明細配信用メールアドレス＋サブメールアドレス　→　サブメールアドレス
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No.D02　パスワード発行通知メール

Web明細書配信サービス関連メール

メール配信先

英語

Web Payslip System: Password issue

Mail automatically sent from Web Payslip System.

Account password has been issued.

New password is

{abcde12345}

Please log in to Web Payslip System and change password.

If logging in difficulties persist, please contact  HR/Personnel division.

D02 パスワード発行通知メール

このメールはWeb明細書配信サービスにより自動配信されました。

Web明細配信サービスにログインする為のパスワードが発行されました。

あなたのパスワードは{abcde12345}です。

Web明細書配信サービスにログインし、

あなただけが分かるパスワードに変更してください。

Web明細書配信サービスのURLが分からない場合は

人事・給与ご担当者様にお問い合わせください。

従業員様が、パスワードを変更した際に配信されます。

日本語

パスワード発行のお知らせ

受信：従業員様

明細配信用メールアドレスのみ登録　→　明細配信用メールアドレス

明細配信用メールアドレス＋サブメールアドレス　→　サブメールアドレス
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No.D03　パスワード変更完了通知メール

Web明細書配信サービス関連メール

メール配信先

英語

Web Payslip System: Password reset confirmation

Mail automatically sent from Web Payslip System.

This is a courtesy notice concerning change of password.

If no person with authorized access to account made this change, please contact HR/Personnel division.

D03 パスワード変更完了通知メール

このメールはWeb明細書配信サービスにより自動配信されました。

あなたのログインパスワードの変更が完了しました。

新しいパスワードでWeb明細書配信サービスにログインできることをご確認ください。

変更した覚えが無い場合は、人事・給与ご担当者様にお問い合わせの上、

パスワードの初期化を依頼してください。

従業員様がパスワードを変更した際に配信されます。

日本語

パスワード変更完了のお知らせ

受信：従業員様

明細配信用メールアドレスのみ登録　→　明細配信用メールアドレス

明細配信用メールアドレス＋サブメールアドレス　→　サブメールアドレス
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No.D04　サブメールアドレス認証キー通知メール

Web明細書配信サービス関連メール

メール配信先

英語

Web Payslip System: Authentication key for Sub mail address

Mail automatically sent from Web Payslip System.

Request received to change sub-mail address.

Authentication key is {7319}.

Sub-mail address not changed.

Please verify authentication key and complete request.

Notice: If moving to other page or logging out from Web Payslip System before verification, authentication

key will expire.

Please try again from [Settings] -[Sub Address Change]

D04 サブメールアドレス認証キー通知メール

このメールはWeb明細書配信サービスにより自動配信されました。

サブメールアドレスの設定依頼を受け付けました。

あなたの認証キーは{7319}です。

サブメールアドレスの認証画面に入力の上、

サブメールアドレスの変更を完了してください。

注意：このメールを受信した時点では設定変更は完了していません。

他のページに移動した場合やログアウトした場合は

このメールでご連絡した認証キーは無効になりますので

改めて通知用サブメールアドレスの設定をやりなおしてください。

サブメールアドレス登録時にメールアドレスを確認する際に送信されるメールです。

日本語

サブメールアドレス認証キーのお知らせ

受信：従業員様

個人環境設定画面より入力した新しいサブメールアドレス
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No.D05　通知書配信通知メール

Web明細書配信サービス関連メール

メール配信先

通知書配信のお知らせ

このメールはWeb明細書配信サービスにより自動配信されました。

あなたに新しい通知書が配信されました。

Web明細書配信サービスにログインして源泉徴収票・その他から通知書を取得してください。

Web明細書配信サービスのURLが分からない場合は

人事・給与ご担当者様にお問い合わせください。

英語

Web Payslip System: New Notice available

Mail automatically sent from Web Payslip System.

New Notice available.

Please log in to Web Payslip System and obtain a Notice from [Other Slips].

If logging in difficulties persist, please contact  HR/Personnel division.

日本語

D05 通知書配信通知メール

自由通知書が配信された際に従業員様に通知されます。

受信：従業員様

明細配信用メールアドレスのみ登録　→　明細配信用メールアドレス

明細配信用メールアドレス＋サブメールアドレス　→　サブメールアドレス
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No.D06　通知書未受領者通知メール

D06

メール配信先

Web明細書配信サービス関連メール
通知書未受領者通知メール

自由通知書が未受領の従業員様に受領をご依頼します。

受信：従業員様
メイン通知アドレスのみ登録　→　メイン通知アドレス
メイン通知アドレス＋サブメールアドレス　→　サブメールアドレス

日本語

通知書受領依頼のお知らせ

このメールはWeb明細書配信サービスにより自動配信されました。

未受領の通知書がございます。
Web明細書配信サービスにログイン後、源泉徴収票・その他から通知書をダウンロードし、
受領ボタンを押下してください。

Web明細書配信サービスのURLが分からない場合は
人事・給与ご担当者様にお問い合わせください。

英語

Web Payslip System: Request for receipt of notice

Mail automatically sent from Web Payslip System.

You have not yet received Notice.
After logging in to the Web Payslip System,
Please download the Notice from [Other Slips] and click the [Accept] button.

If logging in difficulties persist, please contact HR/Personnel division.
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