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4.画像ファイル情報（『人事』メニュー） 

4.1 画像ファイルの登録 

  画像ファイルを３つまで登録することができます。 

    ・｢顔写真｣（jpg、 jpegで 50KBまで） 

・｢その他１｣｢その他２｣（ともに jpg、 jpeg、png、pdfで 1MBまで） 

 

『人事管理』⇒『人事』 「画像ファイル情報」 
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『人事管理』⇒『人事』 ｢画像ファイル情報｣ 

①｢参照｣ボタンより画像ファイルを選択し、｢更新｣ボタンを押下してファイルをアップロ－ドします。 

②社員情報にも、顔写真が表示されるようになります。 

 

※｢その他１｣｢その他２｣の名称変更をすることもできます。 

『環境設定』⇒『システム管理』 ｢画像タイトル設定｣ 

 

 

 

 

① 

② 

※ 

※ 
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4.2. 画像ファイルを一括で外部取込する場合 

画像ファイルは、ファイル名の最初に社員番号をつけて作成してください。 

（例 ｢XXXXXXX（社員番号）.jpg｣） 

登録する社員の画像ファイルを圧縮（※）して作成したｚｉｐファイル（20MB まで）にて、一括取

込ができます。高さ 313ピクセル、幅 250ピクセルがお勧めです。 

 

※ファイルの圧縮手順 

  登録する社員の画像ファイルを全て選択後、右クリックで｢圧縮（zip形式）｣を選択し、 

  ｚｉｐファイル（20MBまで）を作成します。 
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『その他』⇒『その他』 ｢一括取込｣ 

 

                            ↓ 

 

①｢参照｣ボタンより、作成したｚｉｐファイル（20MBまで）を選択します。 

②｢取込｣ボタンを押下します。 

③｢正常終了｣したことを確認します。 

 

 

  

③ 

 

 

 

 

 

① 

 

 

 

 

 

② 

 

 

 

 

 


