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3.支給控除明細（金額等の事前登録方法）（『その他』メニュー） 

 給与（賞与）の支給日登録をする前に、事前に金額等の登録をすることができます。 

ただし、登録した金額等は毎月「3.2 給与反映指示」をする必要があります。 

3.1 支給控除明細情報 

『その他』－『その他』 「支給控除明細情報」 

 

          ↓ 

 

①「明細追加」ボタンを押下します。 

 

 

 

 ① 
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②対象者を選択し、「支給対象年月」「処理種別」を入力し、「設定」ボタンを押下します。 

③「明細情報」を入力し、「更新」ボタンを押下します。 

 ※入力は外部取込も可能です。 

 

④「明細検索」にて連携させる条件を入力し、「ファイル作成」ボタンを押下します。 

⑤「再読込」ボタンを何度か押下します。 

⑥「正常終了」したことを確認し、「連携チェックリスト」を確認します。 

 

 

② 

 

 

③ 

 

 

 

 

④ 

 

 

 

 

 

 

 

⑥ 

④ 

⑤ 
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3.2 給与反映指示 

 

①引継ぎをしたいデータに☑をし、「取込」ボタンを押下します。 

②「取込確認」の「取込支給日」を選択し、「取込」ボタンを押下します。 

 

③「取込」が「OK」になれば取り込み完了です。 

  

 

 

 

 

 

① 

① 

② 

 

 

③ 
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『給与』メニューへの引継ぎ結果確認画面 

 

 

（補足） 

金額反映漏れ防止のため、「支給控除明細に金額登録ありかつ給与反映指示なし」の 

場合、該当支給月の計算指示画面に「未取込アップロードファイル」として該当の 

ファイルが表示されます。 

※反映指示後に消えます。 

 

『給与計算』⇒『給与』 「計算指示」 

 

 

 

  

 


