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0. 拡張機能について 

0.1. 拡張機能とは？ 

現在ご利用いただいているPROSRV on Cloudに人事機能・帳票作成機能等が追加（拡張）

されたものです。（オプション機能） 

『人事』メニュー、『届出管理』メニューは、給与（賞与）処理に影響があります。 

 

0.2. 追加（拡張）された機能 

｢PROSRV on Cloud 拡張機能講習会資料｣では、4編構成で説明をします。 

 

 

・｢PROSRV on Cloud 拡張機能講習会資料 ～本編～｣ 

  『人事』メニューを中心に、異動情報、画像ファイル情報の登録・管理、帳票出力の仕方につい

て説明します。 

 『人事管理』⇒『人事』 
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・｢PROSRV on Cloud 拡張機能講習会資料 ～人事管理項目編～｣ 

  『人事』メニューの人事管理項目の作成の仕方について説明します。 

 『人事管理』⇒『人事』 

 

 

 

・｢PROSRV on Cloud 拡張機能講習会資料 ～自由帳票編～｣ 

『外部出力』メニュー｢自由帳票出力｣にて、DCS にてあらかじめ用意した帳票を作成す

る方法と、一人一枚の｢単票形式｣、従業員一覧の｢明細形式｣とをお客様にて自由に設計

して作成する方法を説明します。 

『その他』⇒『外部出力』 
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・｢PROSRV on Cloud 拡張機能講習会資料 ～届出管理編～｣ 

『届出管理』メニューにて健康保険・厚生年金（社会保険）、雇用保険、退職所得におけ

る各種届出書を作成、管理する方法を説明します。 

◎Web マイナンバー管理サービス（別契約）に連携し、マイナンバーを付加した電子デ

ータもしくは帳票（紙）を作成することもできます。 

 

＊住民税管理は標準機能へ変更となりました。（2024 年 4 月より） 

 

『人事管理』⇒『届出管理』 
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0.3. 拡張機能のマニュアルと外部取込ファイルのご案内 

｢PROSRVお客様サイト｣－｢各種ドキュメント｣－｢PROSRV on Cloud｣ 

－｢マニュアル｣－｢拡張機能｣ 

 

①拡張機能のマニュアルのダウンロードができます。 

 ・｢拡張機能操作マニュアル 本編｣ 

    ⇒｢PROSRV on Cloud 拡張機能講習会資料 ～本編～｣ 

       ｢PROSRV on Cloud 拡張機能講習会資料 ～人事管理項目編～｣ 

｢PROSRV on Cloud 拡張機能講習会資料 ～自由帳票編～｣ 

 

・｢拡張機能操作マニュアル 社会保険届書関連編｣ 

・｢拡張機能操作マニュアル 雇用保険届関連編｣ 

・｢拡張機能操作マニュアル 退職所得計算編｣ 

⇒｢PROSRV on Cloud 拡張機能講習会資料 ～届出管理編～｣ 

 

 

＊住民税管理は標準機能へ変更となりました。（2024 年 4 月より） 

 マニュアルの名称、および掲載場所も変更しています。 

｢PROSRVお客様サイト｣－｢各種ドキュメント｣－｢PROSRV on Cloud｣ 

－｢マニュアル｣－｢住民税管理機能｣ 

・｢住民税管理機能手引書｣ 

  

① 
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②外部取り込みファイル（雛形）のダウンロードができます。 

本書では、画面からの登録方法のみの説明ですが、以下のファイルをダウンロード 

いただき、外部取込することも可能です。 

｢PROSRV お客様サイト｣－｢各種ドキュメント｣－｢PROSRV on Cloud｣－｢書式・ファイル集｣ 

－｢外部取り込みファイル｣－｢拡張機能系｣ 

 

 

＊住民税管理は標準機能へ変更となりました。（2024 年 4 月より） 

 外部取り込みファイル（雛形）の掲載場所も変更しています。 

｢PROSRVお客様サイト｣－｢各種ドキュメント｣－｢PROSRV on Cloud｣ 

－｢書式・ファイル集｣－｢外部取り込みファイル｣－｢給与系｣ 

  

② 
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0.4. 本資料｢PROSRV on Cloud 拡張機能講習会資料 ～本編～｣について 

本資料で説明する拡張機能は以下のとおりです。 

 

1．異動情報入力（『人事』メニュー） 

1.1. 入社情報 

入社情報登録により、一画面での新入社員の登録ができます。 

1.2. 主務情報、兼務情報、出向情報、海外赴任情報 

   主務、兼務、出向、海外赴任情報の管理ができます。 

1.3. 経歴情報 

   主務、兼務、出向、海外赴任情報を一覧で確認できます。 

1.4. 出向元情報 

   出向元の情報が管理できます。 

 

2．社員情報複製（『その他』メニュー） 

   社員番号のコピー（複製）ができます。 

 

3．支給控除明細（『その他』メニュー） 

  金額等の事前登録ができます。（給与反映指示が必要です） 

 

4．画像ファイル情報（『人事』メニュー） 

画像ファイル（顔写真・履歴書、業務経歴書等）の登録ができます。 

 

5．帳票出力（『人事』メニュー 『外部出力』メニュー） 

 DCSがあらかじめ用意した帳票の出力ができます。 

5.1.『人事』メニューより出力 

・｢組織図｣ 

・｢人員集計表｣ 

5.2.『外部出力』メニューより出力 

・｢労働保険 確定保険料・一般拠出金算定基礎賃金集計表｣ 
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前頁の項目番号と入力画面欄 

『人事管理』⇒『人事』 

 

 

『その他』⇒『外部出力』 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

５ 

４ 

１ 

１ 

１ １ 

５ 
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『環境設定』⇒『システム管理』 

 
 

『その他』⇒『その他』 

 

２３ 

２ 

４ ３ 

４ 


