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２.Web明細書配信サービスに関する FAQ 

Q2-1.今月から Web明細を利用する社員がいます。設定方法を教えてください。    

A2-1.「明細配信用メールアドレス」（『人事管理』－『人事』「人事基本情報」）にメール

アドレスの登録と「明細配信」（『人事管理』－『人事』「人事基本情報」）を「1:使用

する」にしてください。 

  給与（賞与）への「人事連携」（『給与計算』－『給与（賞与）』「支給日登録」）もし

てください。（紙明細書と Web明細を併用したい場合は、「明細配信」を「2:紙と併

用」を選択ください） 

    ※Web明細公開日の 2営業日前 20時から従業員ポータルに【Web明細バナー】が表示

されます。 

 

Q2-2.Web明細から紙明細書へ変更したい場合はどうすればよいですか。 

A2-2.「明細配信」を「1:使用する」から「0:使用しない」に変更をしてください。 

  給与（賞与）への「人事連携」（『給与計算』－『給与（賞与）」「支給日登録」）もし

てください。 

『人事管理』－『人事』－「人事基本情報」 
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Q2-3.従業員の Web明細のデータ保存期間は何ヶ月ですか？ 

A2-3.36ヶ月間です。36ヶ月経過すると、古いものから 1ヶ月ずつ消えていきます。 

  ただし、退職者のマスタは退職月の翌々年３月の月初に削除されるため、退職者が内

容を確認できるのは退職月の翌々年２月末までです。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


