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２.承認ルートの追加 

 

＜承認ルート追加例＞ 

「趣味」の申請書の現在の承認ルートに、承認１【部長ブロック】を１つ追加するための操作方

法です。 

 

 

【承認ルート追加】 

 

 

         申請                         承認１                   承認２ 

 

 

       全従業員                  部長                 管理本部長 

 

 

 

 

 

（１）従業員ロール設定 

  部長をロールとして設定します。 

  「部長ロール」（役職＝部長）を作成します。

 

（２）承認ルート設定 

  承認１の承認者ブロック【部長ブロック】（「部長ロール」を指定）を追加し、承認 

ルートを作成します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２）追加 【部長ブロック】 【管理本部長ブロック】 

（２）承認ルート設定 
（１）従業員ロール設定 

「部長ロール」 
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（１）従業員ロール設定 

承認者として、 「部長ロール」を作成します。 

            ↓ 

   ①「追加」ボタンを押下します。 

 

  ②「適用開始年月日」を入力し、「設定」ボタンを押下します。 

 

  ③「ロールコード」（半角英数字 1～8 桁）「ロール名」を入力します。 

 

  ④「従業員ロール設定」に、作成するロールの条件を設定します。 

 

  ⑤「更新」ボタンを押下し、「部長ロール」を作成します。 

② 

 

③ 

 

 

 

④ 

⑤ 

 

 

 

 

(1) 

 

 

 

 

(1) 
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（２）承認ルート設定 

  承認ルートに【部長ブロック】を追加し、承認順序「1」【部長ブロック】→「2」【管理本   

  部長ブロック】で設定します。 

       ↓ 

 

   ①「詳細」ボタンを押下し、【部長ブロック】を追加します。 

       ↓ 

 

   承認順序を以下の通りにします。 

    ・「1」 【部長ブロック】  

・「2」 【管理本部長ブロック】（管理本部長の承認順序を「1」→「2」に変更） 

 

   ②「編集」ボタンを押下し、【管理本部長ブロック】の承認順序を「1」→「2」に 

変更します。 

(2) 

 

 

 

 

① 

 

 

 

 

② 

 

 

 

 

(2) 
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        ↓ 

 

  ③承認順序を「1」から「2」に変更し、「更新」ボタンを押下します。 

        ↓ 

 

④「追加」ボタンを押下し、承認順序「1」【部長ブロック】を追加設定します。 

 

 

③ 

 

 

 

 

③ 

 

 

 

 

④ 
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        ↓ 

⑤「承認順序」「1」とし、「ブロック名称」「ブロック表示用名称」を入力します。 

 

  ⑥「ブロック区分」に「自動設定ブロック」を選択します。 

 

  ⑦承認者が部長（ロール＝「部長ロール」）という設定をします。 

 

  ⑧承認ブロックの設定をします。（P19 参照） 

 

  ⑨「更新」ボタンを押下します。 

↓ 

承認順序「1」【部長ブロック】→「2」【管理本部長ブロック】で設定できました。 

 

 

 

⑤ 

⑥ 

 

⑦ 

 

 

 

 

⑧ 

⑨ 
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【趣味申請画面 （従業員サイト）】 

   従業員が申請すると、以下のような承認フローが確認できます。 

     従業員 → 部長 → 管理本部長 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


