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II．電子申請の流れ 
業務フロー（算定基礎届・月額変更届・賞与支払届） 

１）PROSRV on Cloud をご利用の場合 

 
【赤枠】従来の電子媒体による業務フローです。この部分の詳細は「社会保険手引書」をご参照ください。 

【青枠】電子申請での業務フローです。「社保ファイル郵送」はこちらの場合、不要になります。 

給与担当者 
PROSRV 

on Cloud 
HOST 

G ビズ ID 

マイナポータル 

健康保険組合 

年金事務所 

     

※操作手順は「III．２．１）電子申請（データ送信・結果確認）手順（PROSRV on Cloud をご利用の場

合）」をご参照ください。 

  

  

⑧手続き申請指示 ⑨手続き申請 

⑫手続き結果返却 ⑬結果参照 

⑤事業所情報登録 

①社保処理、賞与処理 ②計算指示 

④自動受信 ③結果返却 

⑥社保ファイル 

作成指示 社保ファイル郵送 

⑦G ビズ ID ログイン 

⑩手続き情報受理 

⑪手続き結果返却 

⑭G ビズ ID ログアウト 

申請前に手動検査を実施 

（日本年金機構チェックプログラム） 

申請前に手動検査を実施 

（日本年金機構チェックプログラム） 
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２）PROSRV 給与人事サービスエントリーシステムをご利用の場合 

 
【赤枠】従来の電子媒体による業務フローです。この部分の詳細は「社会保険手引書」をご参照ください。 

【青枠】電子申請での業務フローです。「社保ファイル郵送」はこちらの場合、不要になります。 

給与担当者 
PROSRV 

エントリー 

PROSRV 

on Cloud 
HOST 

G ビズ ID 

マイナポータル 

健康保険組合 

年金事務所 

      

※操作手順は「III．２．２）電子申請（データ送信・結果確認）手順（PROSRV 給与人事サービスエン

トリーシステムをご利用の場合）」をご参照ください。 

  

⑤事業所情報登録 

①社保処理、賞与処理 ②計算指示 

④結果受信 ③結果返却 

⑥社保ファイル 

作成指示 社保ファイル郵送 

申請前に手動検査を実施 

（日本年金機構チェックプログラム） 

⑦事業所情報登録 

&届出ファイルアップロード 

⑨手続き申請指示 ⑩手続き申請 

⑬手続き結果返却 ⑭結果参照 

⑧G ビズ ID ログイン 

⑪手続き情報受理 

⑫手続き結果返却 

⑮G ビズ ID ログアウト 

申請前に手動検査を実施 

（日本年金機構チェックプログラム） 
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業務フロー（資格取得届・資格喪失届・健康保険被扶養者（異動）届・国

民年金第３号被保険者関係届・個人番号登録変更届） 
 

【赤枠】従来の電子媒体による業務フローです。この部分の詳細は「拡張機能手引書（社会保険届書関連

編）」「拡張機能手引書（雇用保険届書関連編）」をご参照ください。 

【青枠】電子申請での業務フローです。「社保ファイル郵送」はこちらの場合、不要になります。 

個人番号を付与する際に Web マイナンバー管理サービスのご契約が必要です。 

給与担当者 
マイナンバー 

担当者 

PROSRV 

on Cloud 

Web 

マイナンバー 

管理サービス 

G ビズ ID 

マイナポータル 

健康保険組合 

年金事務所 

      

※操作手順は「III．２．３）電子申請（データ送信・結果確認）手順（PROSRV on Cloud と Web マイ

ナンバー管理サービスをご利用の場合）」をご参照ください。 

※Web マイナンバー管理サービスについては「Web マイナンバー_基本操作マニュアル(運用者編)の 3.4. 

法定帳票電子データを連携する」をご参照ください。  

申請前に手動検査を実施 

（日本年金機構チェックプログラム） 

 

 

⑨手続き申請 

⑫手続き結果返却 ⑬結果参照 

①社保・雇保ファイル作成指示 

③ファイルを渡す 社保ファイル郵送 

⑥G ビズ ID ログイン 

⑩手続き情報受理 

⑪手続き結果返却 

②ファイルダウンロード 

④ファイルアップロード 

＆個人番号スタンプ 

⑦スタンプ確認＆申請指示 

⑧個人番号スタンプ済 

ファイル取得 

⑭G ビズ ID ログアウト 

 

⑤電子申請を許可する 


