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１３．年末調整終了後 

１３－１．「源泉徴収票」の税務署への提出作業 

 １月末までに「源泉徴収票（税務署提出用）」を税務署へご提出ください。 

電子データでご提出されているお客様は、「１１．電子申告用データについて」を参照し

ご提出ください。 

 

 
 

 

１３－２．「給与支払報告書」の各市区町村への提出作業 

 １月末までに「給与支払報告書」を各市区町村へご提出ください。 

電子データでご提出されているお客様は、「１１．電子申告用データについて」を参照し

ご提出ください。 
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１３－３．Web 年末調整「年度確定」処理について 

Web年末調整ご利用のお客様は、再年末調整処理を含む全ての年末調整処理（税務署・

各市区町村への申告等も含む）が終了いたしましたら、「年度確定」ボタンを押下して、 

「前年度確定済」のステータスにし、本年の Web 年末調整データを確定させてください。 

（本年の「年度確定」ボタンの押下は、遅くても翌年の９月末までには実施してください） 

 

☆Web 年末調整事務サービス(北海道)ご利用のお客様 

 「反映完了」のステータスで「年度確定」ボタンを押下して、「前年度確定済」の 

ステータスにしてください。 

『関連システム』⇒『Web 年調メニュー』－「締め処理」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

👤従業員申請システムご利用のお客様は、「年度確定」をする前に、Web年調画面の「人

事連携（更新）」をすることで Web 年調画面を最新の人事情報に更新することができ

ます。 
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◆Web 年末調整申告サービス（自社運用）ご利用のお客様 

「年度確定」をする前に、Web年調画面の「人事連携（更新）」をすることで 

Web年調画面を最新の人事情報に更新することができます。 

「反映完了」のステータスで「年度確定」ボタンを押下して、「前年度確定済」の 

ステータスにしてください。 

『関連システム』⇒『Web 年調メニュー』－「締め処理」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※「年度確定」ボタンがグレーアウトし、押下できない場合 

「従業員入力中」のステータスで「反映完了」ボタンを押下して、「反映完了」の 

ステータスにしてください。 
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※「反映完了」ボタンがグレーアウトし、押下できない場合 

 「個人別進捗情報一覧」にて、以下のとおり「確認ステータス」を「反映完了」してい

ないステータス（「未確認」「差戻」「ロック」「確認」にチェック）を「検索」し、「反

映完了」していない従業員を検索する。 

『関連システム』⇒『Web 年調メニュー』－「個人別進捗情報一覧」 

  ※「確認ステータス」の「確認（二次）」は表示されていないこともあります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 「社員管理」にて、上記で検索された「反映完了」していない全ての従業員の「年末調

整手段」を「紙申請」に変更し「更新」します。 

『関連システム』⇒『Web 年調メニュー』－「社員管理」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⇒「締処理」画面の「反映完了」ボタンが押せるようになったら、「反映完了」「年度確定」

ボタンを押下して、「前年度確定済」のステータスにしてください。 


