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７－７．『給与メニュー』『単独年調メニュー』－内容確認(仮処理） 

 入力を行った項目について、入力データの確認・仮処理・結果確認を行います。 

 

・「同時年末調整」の場合 

 『給与計算』⇒『給与メニュー』－「4.内容確認」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・「単独年末調整」の場合 

 『給与計算』⇒『単独年調メニュー』－「4.内容確認」 
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１）チェックリスト出力 

入力（外部取込・画面入力）したデータの「チェックリスト」を出力します。 

 『給与計算』⇒『給与メニュー』（『単独年調メニュー』）－「4.内容確認」－「チェックリスト出力」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 出力する対象の帳票名称の一覧が「チェックリスト出力」に表示されます。出力したい 

帳票をチェックします。 

② 金額系チェックリストには、入力画面設計で設定した定義 ID を選択し、設定した金額項

目が帳票にて出力されます。 

③ トータルチェックリストでは出力ファイル（PDFファイル,MS Excel 2003以前（*.xls）, 

MS Excel 2007以降（*.xlsx））を選択して、帳票を出力することができます。 

④ 「出力条件」にて出力日時指定、表示順、出力対象者の絞込み等を行うことができます。 

⑤ 対象者検索（チェックリストに出力する対象者の絞込み）することが可能です。 

⑥ ①～⑤が完了したら画面下部にある「作成」ボタンを押下します。 

⑦ ⑥にて、作成指示された帳票が「ダウンロードチェックリスト一覧」にて表示されます。 

現在の作成状態のステータスを確認することができます。ステータスが「正常終了」した 

帳票は、ダウンロード可能となります。 

⑧ ステータス状況を確認したい場合には、「再読込」ボタンを押下してください。 

⑨ 作成した帳票を削除したい場合には、「ダウンロードチェックリスト一覧」より削除したい 

帳票を選択し、「削除」ボタンを押下してください。 

   ※ 作成したチェックリストは、作成日を含め４日間ダウンロードが可能です。 

☆Web 年末調整事務サービス（北海道）ご利用のお客様 

『Web 年末調整申告サービス 操作マニュアル(管理者様用)』「9.1 チェックリスト出力」

では、『Web 年調メニュー』（従業員サイト）にて入力したデータおよび DCS からの納品

データの確認が可能です。（データの重複入力を避けるため、「従業員サイト公開」後から

納品データを取り込むまでは、『人事メニュー』での入力はしないでください） 

４ 

５ 

７ 

６ 

２ 

３ 

９ ８ 

１ 
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２）計算指示（仮処理指示） 

データのチェック作業が終わったら、仮処理を行い年末調整結果の確認を行います。 

 

『給与計算』⇒『給与メニュー』（『単独年調メニュー』）－「4.内容確認」－「計算指示」 

① 「仮処理指示」ボタンを押下すると、計算処理が行われます。 

② 計算後、仮処理結果が自動的に画面に反映されます。 

③ 結果データの確認は結果確認画面にて行います。 

※「仮処理指示」は何度でも可能ですが「本処理」の場合は原則１回のみの実行となります。 

 

 

３）結果メッセージ 

  エラーや警告のメッセージが表示されますので、データを訂正します。 

 

『給与計算』⇒『給与メニュー』（『単独年調メニュー』）－「4.内容確認」－「結果メッセージ」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ No(コード) 

・「E×××」から始まるものは、表示されなくなるまでデータの修正し、仮処理で確認をしてください。 

・「W×××」から始まるものは、内容確認後、修正の必要がなければ無視してください。 

・「X×××」「Y×××」などから始まるものは、お客様独自のメッセージです。 

 

※ 他に＜配偶者控除・配偶者特別控除の結果メッセージ＞W230～W237 も参照。 

 

    

 

 ※ 
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＜「各種計算処理結果メッセージ確認メニュー」に表示される結果メッセージ対応方法＞ 

コード 結果メッセージ 対応方法 

E101 

関連 

エラー 

・申告社会保険料／国民年金保険料 申告社会保険料[517]が、国民年金保険料等[519]よりも少ない金

額で登録されています。国民年金保険料等[519]は、申告社会保険

料[517]の内数です。国民年金、基金を登録する際は、国民年金保

険等[519]と申告社会保険料[517]の両方に登録してください。 

E101 

関連 

エラー 

・税表／控除対象／配偶者・有無／合計所得 【対応１】配偶者有無、控除対象配偶者の登録忘れの可能性があ

ります。配偶者を確認のうえ登録を行ってください。 

【対応２】配偶者が居ないのに、配偶者合計所得[515]を誤って入

力していないかご確認ください。 

E101 

関連 

エラー 

・寡婦／一般控除扶養人数・年少扶養親族人数 ・寡婦・ひとり親が「ひとり親」なのに、家族情報に扶養対象の

子供の登録がありません。 

【対応１】子供の扶養０人が正しい場合は、寡婦・ひとり親を「非

該当」または「寡婦」（女性のみ）に変更してください。 

【対応２】子供の登録があるのにエラーになっている場合は、扶

養優先に 0 が登録されていないか確認してください。扶養優先が

誤りであれば、扶養優先を削除してください。 

E101 

関連 

エラー 

・寡婦／性別 寡婦・ひとり親が「寡婦」なのに、本人の性別が男性になってい

ます。 

【対応１】性別を女性に変更してください。 

【対応２】寡婦の登録を取り消してください。 

E101 

関連 

エラー 

・寡婦／一般控除・老人・年少扶養親族人数 住民税のみに該当する寡婦なのに、家族情報に扶養対象の扶養親

族の登録があります。 

【対応１】家族情報に扶養対象で登録するのは、所得税で扶養対

象となる扶養親族のみとなりますので、扶養対象外としてくださ

い。 

【対応２】住民税のみに該当する寡婦ではなく、所得税で寡婦控

除をうけるのであれば、寡婦・ひとり親の登録を見直してくださ

い。 

E101 

関連 

エラー 

・寡婦／年少扶養親族 住民税のみに該当するひとり親なのに、家族情報に年少扶養の子

供の登録があります。 

【対応】家族情報に年少扶養の子供登録があれば、所得税で扶養

の扱いとなる子がいることになり、住民税のみに該当するひとり

親ではないため、寡婦・ひとり親の登録を見直してください。 

E012 

 

家族情報（ＩＤ＝ｎｎｎ）３０～６９歳の非居住者

を扶養する場合、非居住区分は「２～４」です 

年齢が 30～69 歳の扶養親族が非居住者の場合、年末調整処理の

ため、非居住者区分または扶養区分を修正してください。 

【対応１】非居住の場合は、非居住区分を「2：非居住者（30 歳

以上 70 歳未満の留学生）」、「3：非居住者（30 歳以上 70 歳未

満の障害者）」、「4：非居住者（30 歳以上 70 歳未満の 38 万円以

上の送金）」のいずれかに変更してください。 

【対応２】非居住であるが、30 歳以上 70 歳未満で、留学、障害

者、38 万円以上の送金のうちいずれの事実も確認できない場合

は、扶養控除を受けられませんので、扶養区分を「0:対象外」に

してください。 

【対応３】非居住でない場合は、非居住区分を「0：居住者」に変

更してください。 
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W001 

警告 

エラー 

・控除対象配偶者／配偶者・有無 控除対象配偶者「該当」が正しければ「配偶者有無」を「戸籍上

配偶者あり」にしてください。 

内縁の夫（妻）の場合は、控除対象配配偶者にはなりません。 

・年調区分／税表区分 税表区分が甲欄者以外で年調区分に「２年調指示」の入力がある

場合、甲欄者として年末調整を行ってよいかとの確認のためのメ

ッセージです。 

・税表区分／控除対象配偶者 税表区分が乙欄でかつ、控除対象配偶者の登録がある場合に表示

されます。「税表区分」「控除対象配偶者」が誤っているのであれ

ば修正してください。 

乙欄者が扶養控除を受ける場合は、「従たる給与についての扶養

控除等（異動）申告書」の提出が必要です 

・家族（ＩＤ＝ｎｎｎ）扶養家族扶養区分／年間所

得見積額 

家族情報（ＩＤ＝ｎｎｎ）の家族が、19歳以上 23歳未満で扶養

区分が 「0：対象外」（配偶者を除く）ですが、年間所得見積

額が 58 万円以下になっております、扶養区分または、年間所得

見積額をご確認ください。扶養区分が「0：対象外」の場合、年

間所得見積額は 58万円超を、扶養区分が 「1：控除対象親族

（控配・年少含む）」の場合、年間所得見積額は 58万円以下を

入力してください。 

W000 

警告 

エラー 

累計額・中途入社額がマイナスの方がいらっしゃい

ますので、ご確認をお願い致します。 

累計額・中途入社額がマイナスの方がいらっしゃいますので、ご

確認をお願いいたします。 

課税対象累計、社会保険累計、所得税累計のいずれかがマイナス

の方がいらっしゃいます。該当者にエラーメッセージ（W204、

W205、W206、W226、W227、W228）が別途出ますので、累計額を調

整してください。 

源泉・給報を電子申告する場合は、累計額・中途入

社額がマイナスとなる方は作成されません。 

課税対象累計、社会保険累計、所得税累計のいずれかがマイナス

の方がいらっしゃいます。該当者にエラーメッセージ（W204、

W205、W206、W226、W227、W228）が別途出ておりますので、源泉・

給報を電子申告する対象者にしたい場合は、マイナスにならない

ように累計額を調整してください。 

W011 

警告 

エラー 

家族（ＩＤ＝ｎｎｎ）配偶者の非居住区分は「1」で

す。非居住区分を見直してください。 

配偶者の非居住者区分に「2」「3」「4」のいずれかが登録されてい

ますが、配偶者の非居住区分は「1」のみですので「1」に修正し

てください。 

※修正しなくても、源泉徴収票の非居住区分は「01」となります。 

W011 

警告 

エラー 

家族（ＩＤ＝ｎｎｎ）30歳未満の非居住区分は「1」

です。非居住区分を見直してください。 

年齢が 30 歳未満の家族の非居住区分に「2」「3」「4」のいずれか

が登録されていますが、年齢が 30 歳未満の家族の非居住区分は

「1」のみですので「1」に修正してください。 

※修正しなくても、源泉徴収票の非居住区分は「01」となります。 

W011 

警告 

エラー 

家族（ＩＤ＝ｎｎｎ）70歳以上の非居住区分は「1」

です。非居住区分を見直してください。 

年齢が 70 歳以上の家族の非居住区分に「2」「3」「4」のいずれか

が登録されていますが、年齢が 70 歳以上の家族の非居住区分は

「1」のみですので「1」に修正してください。 

※修正しなくても、源泉徴収票の非居住区分は「01」となります。 
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W012 

警告 

エラー 

家族情報（ＩＤ＝ｎｎｎ）３０～６９歳の非居住者

を扶養する場合、非居住区分は「２～４」です 

年齢が 30～69 歳の扶養親族が非居住者の場合、年末調整処理を

実施するまでに、非居住者区分または扶養区分を修正してくださ

い。 

【対応１】非居住の場合は、非居住区分を「2：非居住者（30 歳

以上 70 歳未満の留学生）」、「3：非居住者（30 歳以上 70 歳未

満の障害者）」、「4：非居住者（30 歳以上 70 歳未満の 38 万円以

上の送金）」のいずれかに変更してください。 

【対応２】非居住であるが、30 歳以上 70 歳未満で、留学、障害

者、38 万円以上の送金のうちいずれの事実も確認できない場合

は、扶養控除を受けられませんので、扶養区分を「0:対象外」に

してください。 

【対応３】非居住でない場合は、非居住区分を「0：居住者」に変

更してください。 

W013 

警告 

エラー 

家族情報（ＩＤ＝ｎｎｎ）非居住区分に「ｘ」を登

録していますが、扶養は対象外でいいですか 

※ ｘ＝非居住区分 2､3､4のいずれかが表示 

家族の非居住区分に「2：非居住者（30 歳以上 70 歳未満の留学

生）」、「3：非居住者（30 歳以上 70 歳未満の障害者）」、「4：非居

住者（30 歳以上 70 歳未満の 38 万円以上の送金）」のいずれか

登録がありますが、扶養区分は扶養対象外になっています。 

【対応１】扶養対象にする場合は、扶養区分をご確認ください。 

【対応２】扶養対象外の非居住者の場合は、非居住区分を「１」

にしてください。 

W014 

お 知 ら

せ メ ッ

セージ 

家族情報（ＩＤ＝ｎｎｎ）源泉控除対象 家族情報（ＩＤ＝ｎｎｎ）の家族が、19歳以上 23歳未満で扶養

区分「0:対象外」（配偶者除く）で、年間所得見積額が 58万円

超 100 万円以下の場合、源泉控除対象親族となるお知らせメッ

セージ（警告・エラーではない）です。なお、月例給与（賞

与）でも表示されます。（メッセージを消すことはできませ

ん） 

W203 

警告 

エラー 

同時年末調整指示区分が洩れています。 同時年末調整を申し込んだ場合に、年末調整をすべき処理におい

て「同時年末調整指示区分」がチェックされていません。チェッ

クして再度データを送信してください。 

W204 

警告 

エラー 

課税対象累計がマイナスです 

 

課税対象累計がマイナスになっています。累計額を調整してくだ

さい。 

W205 

警告 

エラー 

社会保険累計がマイナスです 

 

社会保険累計がマイナスになっています。累計額を調整してくだ

さい。 

 

W206 

警告 

エラー 

所得税累計がマイナスです 

 

所得税累計がマイナスになっています。累計額を調整してくださ

い。 

W207 

警告 

エラー 

年の途中での年調実績が表示されています。最新の

内容で年調し直したい場合は、年調区分を入力して

下さい。 

 

海外勤務者などで年の途中（通常の年末調整前）に年末調整の実

績がある方についても、その年の初回（通常１２月）の年末調整

処理時には、その年の途中に行った年末調整処理結果をもとに同

様の結果が表示されます。（再年末調整処理を除く） 

年末調整情報「年調区分」に「２年調指示」をご入力いただいた

場合は、最新の情報をもとに再度年末調整処理を行います。  
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W209 

警告 

エラー 

年の途中の年調において、保険料控除が反映されて

います。よろしいですか。 

 

年の中途の年末調整処理者に対して、保険料控除申告書を作成す

る際にいただいた生損保の保険料データが既に存在する為、各保

険料控除額を算出して源泉徴収計算を行います。各保険料控除額

の要否を確認のうえ不要な場合は各保険料に０円を登録してく

ださい。 

 

W210 

警告 

エラー 

市町村コード（現在）の登録がありません。 

給与支払報告書データの提出先市町村コードは、

「000000｣で作成されます。提出が必要な方には、市

町村コード（現在）を登録してください。 

[社員番号] 市区町村コード（現在）の登録があり

ません。 

電子申告用の給与支払報告書データ(eLTAX)では提出先の市区町

村コードが必要です。市区町村コード（現在）を登録してくださ

い。 

※電子申告用の給与支払報告書をご利用いただいている場合の

み表示されます。 

 

W211 

警告 

エラー 

源泉徴収票税務署提出データに、許容されていない

文字が含まれています。該当する文字は■に置き換

えて作成しました。 

[社員番号] [項目名] [該当漢字] 

電子申告用の源泉徴収票データにおいて、許容されていない漢字

を■に置き換えて作成しました。 

※このメッセージは本処理時のみ表示されます。 

 

W212 

警告 

エラー 

給与支払報告書データに、許容されていない文字が

含まれています。該当する文字は■に置き換えて作

成しました。 

[社員番号] [項目名] [該当漢字] 

電子申告用の源泉徴収票データにおいて、許容されていない漢字

を■に置き換えて作成しました。 

※このメッセージは本処理時のみ表示されます。 

 

W215 

警告 

エラー 

市区町村コード（現在）の未登録者がいるので給与

支払報告書の出力順に影響が出る場合があります。 

 

給与支払報告書を提出する市区町村が不明となり、帳票の出力順

に影響したり eLTAX 申告時にエラーとなりますので、市区町村コ

ード（現在）を登録してください。 

⇒市区町村コード(現在）の登録がない方の確認は、市区町村コー

ド（現在）を外部出力することにより可能です。 

 

W216 

警告 

エラー 

給与所得控除後の金額が５００万円を超えていま

す。寡婦に該当するかご確認ください。 

当年の所得金額が５００万を超えたため、一般の寡婦控除をして

いません。翌年以降、恒常的に５００万を超える見込みの場合に

は登録内容を変更してください。 

 

W217 

警告 

エラー 

源泉徴収票の個人番号が特定できなかったため空

白です。 

給与支払報告書の個人番号が特定できなかったた

め空白です。 

 

本人の個人番号がＷｅｂマイナンバー管理サービスに登録され

ていなかったため、源泉徴収票、給与支払報告書の個人番号は印

刷されていません。 

※本処理時のみ表示されます。 

 

W218 

警告 

エラー 

源泉徴収票の個人番号が特定できなかったため空

白です。[生年月日] [氏名] 

給与支払報告書の個人番号が特定できなかったた

め空白です。 [生年月日] [氏名] 

家族の情報がＷｅｂマイナンバー管理サービスに登録されてい

なかったため、源泉徴収票、給与支払報告書の個人番号は印刷さ

れていません。 

※本処理時のみ表示されます。 

 

W219 

警告 

エラー 

源泉徴収票「摘要」に印刷する親族が欄内に収まら

なかったため印刷が途切れています。 

 

摘要欄には家族を９名まで印刷可能ですので家族が１０名以上

の場合９名で印刷が終わっています。または９名以内でしたが文

字数が摘要欄内に収まらないために印刷が途切れています。 

 

W220 

警告 

エラー 

配偶者が複数登録されています。控除配偶者には

[氏名]様が印刷されます。 

配偶者が２名以上登録されています。印刷順の一番大きい値の配

偶者の氏名を扶養控除申告書に印刷します。 
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W223 

警告 

エラー 

生年月日の登録がありません。源泉徴収票税務署提

出データの生年月日は必須です。提出が必要な方に

は、生年月日を登録してください。 

源泉徴収票を e-Tax を利用して電子データで提出する場合、生年

月日は必要となりますので、ご登録をお願いします。 

年末調整処理までに登録できない場合、e-Tax データを取り込む

際、エラーとなります。 

そのときはお客さまにてデータ訂正が必要となります。 

 

W224 

警告 

エラー 

生年月日の登録がありません。給与支払報告書デー

タの生年月日は必須です。提出が必要な方には、生

年月日を登録してください。 

給与支払報告書を eLTAX を利用して電子データで提出する場合、

生年月日は必須となりますので、ご登録をお願いします。 

年末調整処理までに登録できない場合、eLTAX データを取り込む

際、エラーとなります。 

そのときはお客さまにてデータ訂正が必要となります。 

 

W226 

警告 

エラー 

中途入社・課税対象がマイナスです。 中途入社課税累計[508]がマイナスになっていますので、累計額

を調整してください。 

W227 

警告 

エラー 

中途入社・社保対象がマイナスです。 中途入社社保累計[509]がマイナスになっていますので、累計額

を調整してください。 

W228 

警告 

エラー 

中途入社・所得税がマイナスです。 中途入社税金累計[510]がマイナスになっていますので、累計額

を調整してください。 

W229 

警告 

エラー 

配偶者が複数登録されています。源泉徴収票には

[氏名]様が印刷されます。 

配偶者が２名以上登録されています。印刷順の一番大きい値の配

偶者の氏名を源泉徴収票の控除対象配偶者欄、または摘要欄に印

刷します。 

W238 

警告 

エラー 

本人合計所得加算額がマイナスです。 本人合計所得加算額[520]が 0 円未満（マイナス）のとき出力さ

れるワーニングメッセージです。登録金額に間違いがないかご確

認ください。 

W245 

警告 

エラー 

給与所得控除後の金額が５００万円を超えていま

す。ひとり親に該当するかご確認ください。 

当年の所得金額が所得要件を超えたため、ひとり親控除をしてい

ません。翌年以降、恒常的に所得要件を超える見込みの場合には

登録内容を変更してください。 

W247 

警告 

エラー 

特別徴収義務者指定番号の登録が無いため、給与支

払報告書データの特別徴収義務者指定番号は省略

して作成されます。 

[社員番号] 特別徴収番号の登録がありません  

特別徴収義務者指定番号テーブル登録へ、特別徴収義務者指定番

号を登録してください。 

W248 

警告 

エラー 

年途中の年調者です。給報データが不要な場合は市

区町村（現在）を999999としてください 

当該従業員について、給報データ（eLTAX）の作成が不要の場合、

市区町村（現在）に「999999」を登録することで作成しないこと

が可能です。市区町村（現在）を「999999」に変更する場合は、

年末調整本処理までに実施してください。年調区分「2 年調指示」

は不要です。 

W249 

警告 

エラー 

市区町村（現在）が 999999 です。給報データの作成

には市区町村（現在）の登録が必要です 

在職者で税表区分が甲欄や乙欄などの場合で、市区町村（現在）

に「999999」が登録されています。 

このままでは給報データ（eLTAX）は作成されません。 

正しい市区町村コードを登録してください。 

W250 

警告 

エラー 

配偶者が重複しています。扶養控除申告書Ｄ欄には

[氏名]様が印刷されます 

配偶者が２名以上登録されています。印刷順の一番大きい値の配

偶者の氏名を扶養控除申告書Ｄ欄に印刷します 
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W251 

警告 

エラー 

所得金額が1000万円を超えたため住宅借入金等特

別控除が適用されません 

住宅借入金等特別控除の適用区分または適用区分２が以下の場

合に、本人合計所得が 1,000 万円超えたので、住宅借入金等特別

控除を適用していません 

 「特例特別特例」（「Ｇ」、「Ｈ」、「Ｉ」のいずれか） 

 「特例居住用家屋」「特例認定住宅等」（「Ｊ」、「Ｋ」、「Ｌ」のい

ずれか） 

W253 

警告 

エラー 

寡婦コードを見直してください。住民税のひとり親

控除の対象ではありませんか。 

寡婦・ひとり親が「ひとり親」(「4」「5」)ですが、家族情報に扶

養対象の子供の登録がありません。（退職手当を有する扶養親族

の登録はあり） 

【対応１】住民税のみひとり親控除を受ける場合、寡婦・ひとり

親を「ひとり親（住民税のみ該当）」（「7」）に変更してください。 

【対応２】ひとり親に該当しない場合は、寡婦・ひとり親を「非

該当」に変更してください。 

W254 

警告 

エラー 

ひとり親（住民税のみ該当）は子がいないため非該

当にしました。寡婦コードを見直してください 

寡婦・ひとり親が「ひとり親（住民税のみ該当）」(「7」)ですが、

家族情報に扶養対象の子供・退職手当を有する子供の登録があり

ません。 

【対応】ひとり親に該当しない場合は、寡婦・ひとり親を「非該

当」に変更してください。 

※修正しなくても、年末調整結果は寡婦・ひとり親ともに非該当

となります。 
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４） 計算結果情報 （「同時年末調整」のみ） 

   計算結果を確認できます。 

※ 「計算結果情報」画面にて計算結果を表示するには、「結果画面設計」画面にて「定義         

   ID」を作成する必要があります。 

 

 『給与計算』⇒『給与メニュー』（『単独年調メニュー』）－「4.内容確認」－「計算結果情報」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５） 支給明細情報  

 計算結果を支給明細書形式で表示します。 

 

『給与計算』⇒『給与メニュー』（『単独年調メニュー』）－「4.内容確認」－「支給明細情報」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

年末調整処理を行った結果は、年末調整時に作成する「明細書」の『所得税』欄に表示

します。 

還付となった場合の還付金は、『所得税』欄にマイナス表示し、追徴になった場合は、 

『所得税』欄にプラス表示します。基本的に DCS では１２月の所得税は算出せず、 

年末調整処理を行っています。（所得税基本通達 法第１９０条３項） 

還付の場合、「所得税」欄

にマイナス表示します 
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６） 源泉徴収票（年末調整） 

  計算結果を源泉徴収票形式で表示し、PDFを出力することが可能です。 
 
『給与計算』 ⇒『給与メニュー』（『単独年調メニュー』）－「4.内容確認」－「源泉徴収票（年末調整）」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ↓ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 PROSRV on Cloud から出力した『源泉徴収票』    

には、マイナンバーは印字されません。 

 

※データを外部出力することにより一覧での確認も可能です。 

（「７－８．『外部出力メニュー』－内容確認（仮処理）」～ 参照）） 


