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７－２．『給与メニュー』『単独年調メニュー』 － 支給日登録 

・「同時年末調整」の場合 

年末調整処理を行う『給与メニュー』（『賞与メニュー』）にて、「支給日登録」を必ず

行ってください。 

『給与計算』⇒『給与メニュー』－「１．作業開始」「支給日登録」 
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※「支給日登録」済の場合、「人事連携」ボタンを押下してくだい。 

  

必ずチェックをしてください。チェックがないと年末調整処理が行われません。 

※チェックをせず、１２月給与（賞与）仮処理をすると１２月単月の所得税を確認するこ

ともできます。ただし、確認後は、再度チェックをすることを忘れないでください。 

「人事連携なし」にチェックがついている場合、『人事メニュー』にて登

録いただいた「家族」情報は、『給与メニュー』に引き継がれません。 
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・「単独年末調整」の場合 

『単独年調メニュー』にて、データ入力前に「支給日登録」を必ず行ってください。 

 『給与計算』⇒『単独年調メニュー』－「１．作業開始」「支給日登録」 
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※「支給日登録」済の場合、「人事連携」ボタンを押下してくだい。 

 

 

「人事連携なし」にチェックがついている場合、『人事メニュー』にて登録い

ただいた「家族」情報は、『単独年調メニュー』に引き継がれません。 

「支給年月日」は支払を行う実際の支給年月日、「支給対象年月」

は処理日程に関わらず年末調整処理対象年の１２月（「２０XX

年１２月」（20XX/12））を入力してください。 

還付追徴金を「振込」か「お客様にて現金支給」するかを選択します。 

「振込」の場合は、さらに「振込方法」を選択します。 


