
1. メールアドレス登録

1.1. 管理者アドレス登録

1) メニューから[Web年調会社情報]を選択します。

[会社情報][会社契約情報]が表示されますので

赤枠の管理者アドレス欄にメールアドレスを入力し、[更新]ボタンを押下し、登録してください。

※ 【管理者サイト】から従業員宛に送信する電子メールに対して、従業員が返信を行なった場合、

当項目に登録したメールアドレス宛に返信メールが送信されます。

なお、同画面のWeb年調利用開始日より従業員サイト公開日を変更することが可能です。

Web年調利用開始日より従業員サイトの公開処理が可能となります。
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