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私学共済処理説明資料（詳細）

＜２＞算定対象月２か月目作業（定時決定時は５月）

２．『私学共済チェックリスト』の確認



＜２＞算定対象月２か月目 ※定時決定であれば５月

２．『私学共済チェックリスト』の確認

FAQ P.02



＜２＞算定対象月２か月目の作業

２．『私学共済チェックリスト』の確認

FAQ P.05

２－１．出力方法

「その他」タブ - 『電子帳票』メニュー – 帳票ダウンロード

算定対象月２か月目給与の本処理反映後、ダウンロード可能です。

手引書 P.06 , 23-24



＜２＞算定対象月２か月目の作業

２．『私学共済チェックリスト』の確認

FAQ P.05

２－１．出力方法

「その他」タブ - 『電子帳票』メニュー – 帳票ダウンロード

ご契約により表示される帳票は異なります

手引書 P.06 , 23-24



＜２＞算定対象月２か月目の作業

２．『私学共済チェックリスト』の確認

エラーがある場合は、「**ｴﾗｰ**」と表示されます。
エラーを残したまま私学共済本処理を行うと、エラーとなっている方の届書が作成されません。

２－２．確認内容

FAQ P.05

手引書 P.06 , 23-24



＜２＞算定対象月２か月目の作業

２．『私学共済チェックリスト』の確認

個人番号のエラー：個人番号の登録がない、あるいは数字で正しく登録されていない

２－２．確認内容

FAQ P.05

手引書 P.06 , 23-24



＜２＞算定対象月２か月目の作業

２．『私学共済チェックリスト』の確認

個人番号
「人事管理」タブ - 『人事』メニュー – 社会保険基本情報
「健康保険証番号」欄に頭０をつけて５桁で登録します。
登録後は必ず人事連携を行ってください。

２－２．確認内容



＜２＞算定対象月２か月目の作業

２．『私学共済チェックリスト』の確認

等級・月額のエラー：掛金早見表にない標準報酬月額が登録されている、あるいは
短期掛金と加入者保険料の等級がつり合っていない

２－２．確認内容

FAQ P.05

手引書 P.06 , 23-24



２－２．確認内容

＜２＞算定対象月２か月目の作業

２．『私学共済チェックリスト』の確認

標準報酬月額：「給与計算」タブ - 『給与』メニュー – 業務共通
短期標準給与[501]、加入者保険標準給与[502]
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