
1. 画面構成

1.1. 各種ボタン

画面に表示された情報を更新します。

画面に入力した情報を破棄し、画面初期表示時の状態に戻します。

画面に表示された情報を削除します。

削除すると復元できませんのでご注意ください。

本ボタンを押下することにより従業員情報が一括削除されます。

削除すると復元できませんのでご注意ください。

入力した情報をクリアします。

変更内容が破棄されますのでご注意ください。

取込ファイルを参照します。

各一覧画面に設置されています。

登録済の情報を編集する際に押下します。

編集画面に遷移します。

登録済の設定を複製(コピー)する際に押下します。

各一覧画面に設置されています。

新しく情報を追加する際に押下します。

新規登録画面に遷移します。
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個人番号登録_本人画面にて本ボタンを押下することにより家族を追加することができます。

指定したファイルの作成を行います。

帳票データを作成する為にデータをアップロードする際、帳票/データ作成を行います。

登録された情報を検索する際に使用します。

検索条件に合致する情報を取得します。

ファイルからデータの取込処理を行ないます。

帳票・データ作成したものを再表示します。

システムが実行中の処理状況を最新の状態に更新します。

選択したファイルの処理を再度行います。

各画面でディスプレーの一画面で表示しきれない際、表示内容を左右に動かします。

入力したメールアドレスにテストメールを送信します。

利用用途を指定することで本ボタンを押下できるようになります。

本ボタンを押下することで個人番号(マイナンバー)を表示します。
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利用用途を指定することで本ボタンを押下できるようになります。

本ボタンを押下することで個人番号(マイナンバー)、本人確認画像を表示します。

詳細を確認する際に押下します。

詳細画面に遷移します。

申請管理一覧画面にて依頼メール、または督促メールを送信します。

申請管理一覧画面にて申請情報の依頼日、申請期限日を一括変更します。

申請管理詳細画面にて申請情報一覧を表示します。

申請管理詳細画面にて前の申請情報を表示します。

申請管理詳細画面にて次の申請情報を表示します。

申請管理詳細画面にて個人番号申請を対象外とします。

申請管理詳細画面にて個人番号申請の対象外を解除します。

申請管理詳細画面にて個人番号申請の督促メールを送信します。

申請管理詳細画面にて個人番号申請を差戻しします。

申請管理詳細画面にて個人番号申請を却下します。

申請管理詳細画面にて個人番号申請を最終承認します。
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1.2. 入力補助機能

いくつかの画面にヘルプアイコン(電球のマーク)を設けています。

ヘルプアイコンをクリックすると、機能説明、項目説明が表示されます。

日付の入力項目にカレンダーアイコンを設けています。

カレンダーアイコンをクリックすると、カレンダーが表示され、カレンダー上で日付を選択することで

入力することができます。

必ず入力が必要な入力項目に必須マーク(赤いアスタリスク)を設けています。
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1.3. 契約による表示機能

【Web収集オプション】を未契約のお客様

【Web収集オプション】をご契約されていないお客様の場合、個人番号申請機能は利用できず

以下の画面と項目は表示されません。

・ メール通知テンプレート管理

・ 個人番号申請機能設定

・ 申請管理一覧

・ ユーザ登録画面「メール受信区分」

・ 会社情報管理画面「提出申告書名の初期値(従業員申請)」
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