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２．機能一覧 

 
 

≪機能一覧≫ 

No. 機能名 内容 

1 住民税会社情報管理 住民税異動届の会社情報を管理します。 

2 税額通知情報一括削除 税額通知データを一括削除します。 

3 税額通知情報チェック

リスト出力 

税額通知データに対してチェックリストを出力します。 

4 税額通知情報 税額通知データを管理します。 

5 住民税情報登録 住民税の月割額、異動情報を管理します。 

6 異動届情報詳細 住民税異動届の作成に必要な情報を管理します。 

7 ファイル作成指示 対象者を抽出し、住民税異動届を作成します。 

8 ファイルダウンロード ファイルをダウンロードします。 

9 税通ファイルアップロ

ード 

税通ファイルをアップロードします。 

10 税通ファイル登録状況 税通ファイルアップロード状況を管理します。 

 

≪メニュー配置≫ 届出管理メニュー 
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≪運用の流れ≫ 

１． 初回導入時、代表者や連絡者氏名等変更時 

 

 

 

 

２． 税額通知書または税額通知データ到着時 

【税額通知書の場合】 

 

 

 

 

【税額通知書、税額通知データの場合】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

代表者等登録 

住民税会社情報管理 

 

月割額登録 

住民税情報登録 

 

前年度の税額通知データの 

一括削除 

＊１ 詳細は下記「一括削除について」を参照 

税額通知情報一括削除 

 

税額通知データ取込 

＊２ 詳細は下記「外部取込について」を参照 

 

外部取込ファイル取込指示 

 

 エラーチェックの実施 

税額通知情報チェックリスト出力 

 

税額通知データの管理 

税額通知情報 

 

税額通知データの連携 

連携確認  

内容確認 

住民税情報登録 
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３． 税額通知書到着時 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４． 退職・休職等異動発生時 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

eLTAX データ作成 

異動届作成 

Web マイナンバー 

 

 

eLTAX データ作成 

異動届作成 

ファイル作成指示 

 

内容確認 

追加情報登録 

異動届情報詳細 

 

内容確認 

異動届情報詳細  

異動情報登録 

住民税情報登録 

一括徴収 

特別徴収継続 

普通徴収 

 

税額通知書の取込 

＊３ 詳細は下記「税額通知書について」を参照 

 

税通ファイルアップロード 

 

 未着者チェックリストで未着者の確認 

税額通知情報チェックリスト出力 

 

 税通ファイルデータの管理 

税通ファイル登録状況 

 

非掲載対象者の管理 

税額通知情報 



 

 

 

 

7 

 

 

 

〇一括削除について 

・年度更新前に、「税額通知データ一括削除画面」にて一括削除を実施してください。 

    一括削除を行わないと、前年度のデータが誤って連携されてしまう可能性があります。 

    

 

〇外部取込について 

   ・eLTAX サイトより取得した税額通知データは、外部取込を実行する前に 

「税額通知データ変換ツール」にて個人番号列を削除してください。 

    「税額通知データ変換ツール」は PROSRV お客様サイト内の 

「各種ドキュメント＞PROSRV on Cloud＞書式・ファイル集＞その他」に掲載されています。 

     

  ・税額通知データを取り込む場合は、雛形ファイルを使用してください。 

 

   

 ・取込定義の設定方法は以下の 2 通りです。 

      [税額通知データの場合]  

      ・取込レイアウト ： JMZ005 税額通知情報(eLTAX) 

       ・地方税コード ： 取込対象の地方税コード 

       ・ヘッダ ： 無 

       ・読込開始位置 ： 1 

       

   [税額通知書の場合] 

       ・取込レイアウト ： JMZ006 税額通知情報 

       ・ヘッダ ： 有 

       ・読込開始位置 ： 9 

 

 

〇税額通知書について 

   ・eLTAX サイトより取得した税額通知書（（納税義務者一覧、特徴税額通知(通知書)、 

特徴税額通知(URL)）は種類毎に Zip 形式にて圧縮し使用してください。 

 

  


