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４．適用月の確認作業（定時決定時は９月） 

４－１．〔任意〕社会保険処理結果反映を確認 

   社会保険処理の結果、新標準報酬月額に変更になる従業員を適用月に確認します。 

（１）『社会保険 新保険料一覧表.xls』 

『その他』－『外部出力』－「データ出力」「ファイル作成指示」 

・標準提供パターン表示に☑ 

・「D29 社会保険 新保険料一覧表」に☑し、「作成」ボタンを押下 

『社会保険 新保険料一覧表.xls』          ①    ②           ①    ② 

・新しい①月額②保険料を確認する資料です。 

・②保険料がブランク（空白）の場合は、月額の自動変更をしません。 

・②保険料に＊がある場合、現在の保険料が 0 円にもかかわらず、徴収月に保険料が徴   

収されるようになります。 

保険料の徴収をしたくない場合は、徴収月に「健康保険徴収区分」「介護保険徴収区  

分」「厚生年金徴収区分」（『給与計算』－『給与』－「給与基本」）に「0：徴収しな 

い」のご入力をお願いします。 

（「５－１．[任意]PROSRV給与処理にて確認」「（２）月額修正方法」参照） 

・新社会保険保険料の徴収月の前月本処理後にのみ出力可能。 

（徴収月の給与本処理が終了すると出力できなくなります） 

例）４５６月の定時決定・随時改定処理の場合、以下のとおり出力可能 

     当月徴収先  

定時決定：新保険料が９月徴収のため、８月給与本処理後～９月給与本処理前まで  

      随時改定：新保険料が７月徴収のため、社会保険本処理後～７月給与本処理前まで 

     翌月徴収先 

定時決定：新保険料が１０月徴収のため、９月給与本処理後～１０月給与本処理前まで  

      随時改定：新保険料が８月徴収のため、７月給与本処理後～８月給与本処理前まで  

適用月 

省略 
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（２）『社会保険新保険料通知書』等にて従業員様への通知 

・必要があれば、給与明細書のコメント情報を利用して、各従業員の方へ新保険料の通

知をおこなってください。 

『給与計算』－『給与』－「コメント情報」 

※Web明細配信サービス（従業員様が給与明細書等をWebで確認する）をご利用のお客様 

「関連システム – Web明細 - 通知書管理」画面にデータを外部取込することにより、 

従業員様がWeb明細画面にてPDFの『社会保険新保険料通知書』を閲覧することも可能です。 

詳細は、以下マニュアルを「PROSRV お客様サイト」‐「各種ドキュメント」‐「PROSRV 

on Cloud」-「マニュアル」よりダウンロードしご確認ください。 

・『Web明細書配信サービス(ポータル版) 操作マニュアル（管理者様用）』 

「2.19. Web明細メニュー 通知書管理 通知書定義設定の利用方法」 

・『Web明細書配信サービス 操作マニュアル（管理者様用）』「4.通知書管理」 

・『社会保険手引書』「Ⅱ.2.10）社会保険新保険料通知書の作成」 

詳細は、以下を参照してください。 

＜PROSRVヘルプサイト＞ 

「社会保険新保険料通知書」を Web明細に配信するための設定方法 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://dcs-prosrv.zendesk.com/hc/ja/articles/54506962319257

