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４．納品データ『XXXX-XXX【ご参考】納品リスト_20yy 年度.xlsx』の確認 

★年末調整事務サービス(北海道)☆Web 年末調整事務サービス(北海道)ご利用のお客様 

対象者がいない場合は、各シートに「対象者なし」と表示されますので確認不要です。 

 

１）「配偶者有無不整合一覧」シートの確認 

配偶者有無が正しいかの確認をしてください。 

   配偶者有無は、「家族情報」より自動更新されますが、年末調整事務サービスでは、 

控除対象ではない配偶者がいる場合、扶養控除申告書に配偶者の記載がないため、 

配偶者のデータが作成できません。（配偶者控除等申告書に記載がある場合は、 

データを作成します） 

そのため、「配偶者有無不整合一覧」を参照し、「家族情報」の配偶者情報の登録、 

変更等をお願いします。（「家族情報」を使用していない場合は変更不要） 

 

『XXXX-XXX【ご参考】納品リスト_20yy年度.xlsx』「配偶者有無不整合一覧」シート 

 

 

 

 

 

 

 

「配偶者有無」（D 列）を確認し、配偶者の有無が正しければ、「家族情報」 

（『人事管理メニュー』）画面にて家族情報の登録、変更を行ってください。（次頁参照） 

「配偶者有無」（D 列）が誤っている場合は変更不要です。 

 

『人事管理』⇒『人事メニュー』－「家族情報」 
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（１）「配偶者有無」（D 列）が「有」で家族情報（E～I 列）がブランクの場合、 

配偶者の登録をします。 

  ※扶養対象外の配偶者（配偶者特別控除でもない）で名前が不明の場合の登録例 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２）「配偶者有無」（D 列）が「無」で、家族情報（E～I 列）に表示がある場合、 

表示されているご家族を変更してください。 

例１：対象者が配偶者でない場合 

→「配偶者」を「非該当」に変更 

例２：対象者が離婚した元配偶者の場合 

→「離婚年月日」を登録 

（「扶養」は「控除対象」のままでも、扶養対象外になります） 

例３：対象者が亡くなった配偶者の場合 

→「死亡年月日」を登録 

 （「死亡年月日」が当年の場合、翌年以降自動的に扶養対象外になります） 

  ※家族情報の登録方法については、「７－４．『人事メニュー』－「家族」画面」を 

   ご参照ください。 
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２）「非居住扶養者」シートの確認 

  従業員が日本国内に非居住の扶養親族としてご申告された扶養者の一覧です。 

   該当扶養者の「親族関係書類」「送金関係書類」等、非居住扶養親族としての必要な証

明書類を従業員より回収し、ご確認ください。 

なお、証明書類の内容のチェックは DCS ではしておりませんので、お客様にて確認

をお願いします。 

※☆Web 年末調整事務サービス(北海道)ご利用のお客様で Web 申請者（従業員 Web

年調画面にて申請する方）は、証明書類を貼付した台紙を返却していますので、ご

確認ください。 

 

 

３）「家族変更者」シートの確認 

  DCS にて登録した家族の変更内容の一覧です。 

※☆Web 年末調整事務サービス(北海道)ご利用のお客様で Web 申請者（従業員 Web

年調画面にて申請する方）が申告した変更内容はこの一覧には表示されませんので、

「家族差分チェックリスト」（『Web 年調メニュー』－「チェックリスト出力」）を出力し、「家

族変更者」に記載されている方も含めて家族の変更内容をご確認ください。 

 

 

４）「本人所得確認リスト」シートの確認 

  「基礎控除申告書 兼 配偶者控除申告書 兼 所得金額調整控除申告書」の配偶者

がおり本人所得欄に所得金額を記入していない方の一覧です。基礎控除はすべての申

告者が対象となり、「あなたの本年中の合計所得金額の見積額」の記入が必要になり

ますので、申告書にご記入いただくよう従業員へお願いください。 

  ※☆Web 年末調整事務サービス(北海道)ご利用のお客様の Web 申請者（従業員 Web

年調画面にて申請する方）の場合、システム内でチェックされるため入力漏れはあ

りません。 

  


