
4. マスタメンテナンス

4.1. 続柄マスタ

従業員サイトを公開する前に、各『続柄』毎に「配偶者」「直系尊属」の初期設定をしていただきます。

また扶養控除申告書への家族の印字順につきましても、当機能で『続柄』に表示順を設定することで制御することが

可能です。

5.1 本人・家族データ管理の『人事・続柄連携』機能ご利用後に、当機能よりメンテナンスを実施いただきます。

『続柄マスタ』画面にて、表示対象の『配偶者』『直系尊属』をそれぞれ1件以上チェックボックスに☑しないと

従業員サイトを公開できません。従業員サイト公開までに『続柄マスタ』を整備してください。
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1 表示 従業員様が【従業員サイト】にて家族情報を登録する際、登録する

家族に割り当て可能な続柄とするかの設定を行ないます。

ただし、内容確定済みの件数が１件以上の続柄は

除外（チェックOFF）することができません。

また初期設定は全てチェックONとしています。

チェックON 【従業員サイト】で従業員様が家族に対して

割り当て可能とします。

チェックOFF 【従業員サイト】で従業員様が家族に対して

割り当て不可とします。（『続柄』のプルダウンに

表示されない設定になります。）

※ 自社運用の場合は、従業員サイトにて家族情報を変更できません

ので、チェックOFFを設定した場合も続柄が非表示にはなりません。

家族に対して割り当てをしたくない続柄がある場合は、[人事]タブ

名称マスタ(続柄)や[人事]タブ家族情報の修正が必要となります。

2 コード 続柄のコード値を表示します。

3 名称 続柄の名称を表示します。

4 配偶者 続柄毎に配偶者の該当・非該当を設定することができます。

5 直系尊属 続柄毎に直系尊属の該当・非該当を設定することができます。

直系尊属の正しい組み合わせは以下の通りです。

6 使用件数 登録済みの家族情報に対して、それぞれの続柄が割り当てられている

件数を表示します。

7 内容確定済み件数 登録済みの家族情報に対して、それぞれの続柄が割り当てられている

内容確定済みの件数を表示します。

No. 画面項目名 内容

　続柄マスタ一覧

表示 内容

直系尊属

該当

非該当

続柄

あなたの：父母、祖父母、養父母

配偶者の：父母、祖父母、養父母

上記以外
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《操作方法》

扶養控除申告書の家族の印字順について、家族に割り当てられた続柄順に表示されます。

その際、どの続柄から順に印字するかについて、当画面の一覧の表示順により変更可能です。

"長女"を"長男"の次に表示

（印字）したい。

①"長女"行をクリック。

⇒薄青色に反転。

③"長女"行が目的の位置に移動

したら、[更新]ボタンを押下。

②上下移動ボタンの内、上移動

ボタン（上から2番目）を押下

することで、①で選択した"長女"

行が上に移動。
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